
РЕСПУБЛИКА КРЫМ 

КРАСНОПЕРЕКОПСКИЙ РАЙОН 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАГАЗИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 06 августа 2024 года                      с. Магазинка                                         №88 

 

Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача дополнительного соглашения о внесении 

изменений в действующий договор аренды земельного участка» 

 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 

№210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг", а так же в целях повышения эффективности и качества предоставления 

муниципальных услуг гражданам, руководствуясь Уставом муниципального 

образования Магазинское  сельское поселение Красноперекопского района 

Республики Крым, администрация Магазинского сельского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача дополнительного соглашения о внесении изменений 

в действующий договор аренды земельного участка» (прилагается). 

2. Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде в 

здании администрации Магазинского сельского поселения, а также на официальном 

Портале Правительства Республики Крым на странице Красноперекопского района в 

разделе «Муниципальные образования» подраздел «Магазинское сельское 

поселение». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования. 

4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой. 

 

Председатель Магазинского сельского совета – глава  

Администрации Магазинского сельского поселения                   Н.А. Баркаускас 



Приложение к постановлению 

администрации Магазинского 

сельского поселения от 06.08.2024 

№88 

 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

дополнительного соглашения о внесении изменений в действующий договор 

арендыземельногоучастка» 

 

I. Общие положения 

1. Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

дополнительного соглашения о внесении изменений в действующий договор аренды земельного 

участка» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 

муниципальнойуслуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 

(административных процедур) при осуществлении полномочий администрацией Магазинского 

сельского поселения Красноперекопского района Республики Крым (далее - Органа). 

 

2. Круг заявителей 

2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при совместном 

упоминании - Заявители) физические лица, юридические лица индивидуальные предприниматели. 

2.2. Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими 

полномочиями (далее - представитель). 

 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

3.1 Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 

иуслуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги: 

1) публичное письменное консультирование (посредством размещения информации): 

- на официальном вебсайте Органа; 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее–ЕПГУ) и в государственной 

информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Крым» 

(далее – РПГУ); 

- на информационных стендах, в местах предоставления муниципальной услуги Органа; 

2) индивидуальное консультирование по справочным телефонным номерам Органа; 

3) индивидуальное консультирование по почте, в том числе посредством электронной почты 

(в случае поступления соответствующего запроса в Орган); 

4) посредством индивидуального устного информирования. 

3.2. Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения 

информационных материалов на информационных стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой 

информации, включая публикацию на официальном сайте Органа и ЕПГУ, РПГУ. 

Консультирование путем публикации информационных материалов на официальных сайтах, в 

средствах массовой информации регионального уровня осуществляется Органом. 

На информационных стендах Органа, в местах предоставления муниципальной услуги, 

размещается следующая информация: 

- Исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги; 

- Выдержки из административного регламента и приложения к нему; 

- номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга; фамилии, имена, 

отчества (последнее – при наличии) и должности соответствующих должностных лиц, режим



приема ими заявителей; 

- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам; 

- исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- формы заявлений; 

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, 

предоставляющих муниципальную услугу. 

3.3. Индивидуальное консультирование по телефону не должно превышать 10 минут. 

ОтветнателефонныйзвонокдолженначинатьсясинформациионаименованииОргана,вкоторыйпозвон

илгражданин,фамилии,имени,отчестве(приналичии)идолжностиспециалиста,осуществляющегоинд

ивидуальноеконсультированиепотелефону.Консультацииобщегохарактера (о местонахождении, 

графике работы, требуемых документах) также предоставляются 

сиспользованиемсредствавтоинформирования(приналичии).Приавтоинформированииобеспечивает

сякруглосуточноепредоставлениесправочнойинформации. 

3.4. Индивидуальноеконсультированиепопочте(поэлектроннойпочте). 

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение 

заинтересованноголица направляется почтойв адресзаинтересованного лица. Ответнаправляется 

вписьменномвиде,электроннойпочтойлибочерезвебсайтОрганавзависимостиотспособаобращенияз

аинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении 

(вслучае обращения в форме электронного документа в срок, установленный 

законодательствомРоссийскойФедерации).Датойполученияобращенияявляетсядатарегистрациивхо

дящегообращениявОргане. 

3.5. Времяожиданиязаявителяприиндивидуальномконсультированииприличномобращениин

едолжнопревышать 15 минут. 

Индивидуальное консультирование при личном обращении каждого заявителя 

должностнымлицомОргананедолжно превышать 10 минут. 

3.6. Должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, при ответе 

наобращениязаявителей: 

- приустномобращениизаявителя(потелефонуилилично)можетдатьответсамостоятельно. В 

случаях, когда должностное лицо Органа не может самостоятельно ответить назаданный при 

телефонном обращении вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован(переведен) 

другому должностному лицу или обратившемуся лицу сообщается телефонный 

номер,покоторомуможно получить необходимую информацию; 

- приответенателефонныезвонки,устныеиписьменныеобращениядолжныотвечатьвежливои 

корректно; 

- приответенателефонныезвонкидолжностноелицоОрганаосуществляющееконсультировани

е,должноназватьфамилию,имя,отчество(последнее-приналичии),занимаемую должность и 

наименование Органа. По результатам консультирования 

должностноелицо,осуществляющееконсультирование,должнократкоподвестиитогииперечислитьза

явителюмеры, которыенеобходимо предпринять; 

- ответынаписьменныеобращениядаютсявпростой,четкойипонятнойформевписьменномвиде

идолжны содержать: 

ответынапоставленныевопросы; 

должность,фамилиюиинициалылица,подписавшегоответ;фа

милиюиинициалыисполнителя; 

наименование структурного подразделения-

исполнителя;номертелефонаисполнителя; 

- невправеосуществлятьконсультированиезаявителей,выходящеезарамкиинформированияо

стандартныхпроцедурахиусловияхоказаниямуниципальнойуслугиивлияющеепрямо иликосвенно 

наиндивидуальныерешениязаявителей. 

3.7. НаЕПГУ,РПГУиофициальномсайтеОрганаразмещаетсяследующаяинформация: 

1) исчерпывающийпереченьдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной 



услуги,требованиякоформлениюуказанныхдокументов,атакжепереченьдокументов,которыезаявител
ьвправепредоставить пособственнойинициативе; 

2) кругзаявителей; 

3) срокпредоставлениямуниципальнойуслуги; 

4) результатыпредоставлениямуниципальнойуслуги,порядокпредставлениядокумента,являю

щегосярезультатомпредоставления муниципальнойуслуги; 

5) размергосударственнойпошлины,взимаемойзапредоставлениемуниципальнойуслуги; 

6) исчерпывающийпереченьоснованийдляприостановленияилиотказавпредоставлениимуниц

ипальнойуслуги; 

7) оправезаявителянадосудебное(внесудебное)обжалованиедействий(бездействия)ирешений,

принятых(осуществляемых)входепредоставлениямуниципальнойуслуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при

 предоставлениимуниципальнойуслуги. 

Информация на ЕПГУ, РПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги 

наоснованиисведений,содержащихсяв  федеральнойгосударственнойинформационнойсистеме 

«Федеральныйреестргосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)»,предоставляетсязаявител

юбесплатно. 

Доступкинформацииосрокахипорядкепредоставленияуслугиосуществляетсябезвыполненияза

явителемкаких-

либотребований,вт.ч.безиспользованияпрограммногообеспечения,установкакоторогонатехнически

есредствазаявителятребуетзаключениялицензионногоилииногосоглашениясправообладателемпрог

раммногообеспечения,предусматривающеговзиманиеплаты,регистрациюилиавторизациюзаявител

яилипредоставлениеимперсональныхданных. 

3.8. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить 

приличном,письменномобращениивОрган,предоставляющийуслугу,атакжепосредствомтелефонно

й связи Органа. Кроме того, сведения о ходе предоставления муниципальной 

услугизаявительвправеполучитьпосредствомЕПГУ,РПГУ(длязаявлений,поданныхпосредствомЕП

ГУ,РПГУ), электроннойпочты Органа. 

3.9. СправочнаяинформацияподлежитобязательномуразмещениюнаЕПГУ,РПГУ,официальн

ом сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу и является доступной 

длязаявителя.Органомобеспечиваетсяразмещениеиактуализациясправочнойинформациивэлектрон

номвидепосредствомЕПГУ,РПГУ,официальногосайтаОргана. 

Ксправочнойинформацииотносится: 

- место нахождения и графики работы Органа, предоставляющего муниципальную 

услугу,его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, 

государственных 

имуниципальныхоргановиорганизаций,обращениевкоторыенеобходимодляполучениямуниципальн

ойуслуги; 

- справочныетелефоныструктурныхподразделенийОргана,предоставляющегомуниципальн

ую услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, втомчисленомер 

телефона-автоинформатора(приналичии); 

- адресаофициальногосайтаОргана,предоставляющегомуниципальнуюуслугу,расположенно

го на Портале Правительства Республики Крым, а также электронной почты и 

(или)формыобратной связивсети«Интернет». 

Информацияопредоставлениимуниципальнойуслугидолжнабытьдоступнадляинвалидов. 

II. Стандартпредоставлениямуниципальнойуслуги 

4. Наименованиемуниципальнойуслуги 

4.1.Выдачадополнительногосоглашенияовнесенииизмененийвдействующийдоговорарендыземе

льногоучастка. 

 

5. Наименованиеоргана,предоставляющегомуниципальнуюуслугу 

5.1. МуниципальнаяуслугапредоставляетсяОрганом–администрациейМагазинского 



сельскогопоселенияКрасноперекопскогорайонаРеспубликиКрым. 

5.2. ПрипредоставлениимуниципальнойуслугиОрганвзаимодействуетс: 

- Инспекцией Федеральной налоговой службы Республики Крым в части получения 

сведенийиз Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого 

государственногореестраиндивидуальныхпредпринимателей; 

- Государственным комитетом по государственной регистрации и кадастру Республики 

Крымвчастиполучения сведенийиз Единогогосударственного реестранедвижимости; 

- Инымиорганамигосударственнойвласти,органамиместногосамоуправления,уполномоченны

ми на предоставление документов, указанных в пункте 10.1 административногорегламента. 

5.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований,необходимыхдляполучениямуниципальнойуслугиисвязанныхсобращениемвиныегос

ударственныеорганыиорганизации,заисключениемполученияуслугиполучениядокументовиинформ

ации,предоставляемыхврезультатепредоставлениятакихуслуг,включенных в перечни, указанные в 

части первой статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010года№210-

ФЗ«Оборганизациипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг»(далее–Федеральный 

закон №210-ФЗ). 

 

6. Описаниерезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги 

6.1. Результатамипредоставлениямуниципальнойуслугиявляются: 
1) подписанноедополнительноесоглашениеовнесенииизмененийвдействующийдоговораренд

ыземельногоучастка(далее-дополнительноесоглашение); 

2) решениеоботказевпредоставленииуслугипоформесогласноПриложению№1кнастоящемуад

министративномурегламенту. 

 

7. Срокпредоставлениямуниципальнойуслуги 

7.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней со 

днярегистрацииЗаявления. 

Исчислениесрокапредоставлениямуниципальнойуслугиприобращениизаявителязаполучение

ммуниципальнойуслугивмногофункциональныйцентрначинаетсясодняпоступлениязаявления 

вАдминистрацию. 

7.3. Сроквыдачи(направления)результатапредоставлениямуниципальнойуслугизаявителюсо

ставляет неболее3 календарныхдней. 

7.4. Передачавмногофункциональныйцентррезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги

позаявлениям,поступившимчерезмногофункциональныйцентр,осуществляетсянепозднее 2 

рабочих дней до окончания, установленного действующим законодательством 

срокапредоставлениямуниципальнойуслуги. 

Многофункциональный центр осуществляет выдачу заявителю результата 

предоставлениямуниципальнойуслугивтечениисрокахраненияготовогорезультата,предусмотренно

госоглашениемо взаимодействиимеждумногофункциональнымцентроми Органом. 

 

8. Переченьнормативныхправовыхактов,регулирующихотношения,возникающиевс

вязи спредоставлениеммуниципальнойуслуги 

8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальнойуслугиразмещеннаЕПГУ, РПГУ и официальномсайтеОргана. 

 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

снормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг,которыеявляютсянеобходимымииобязательнымидляпредоставлениямуниципальн

ой 

услуги,подлежащихпредоставлениюзаявителем,втомчислевэлектроннойформе 

9.1. ДляполучениямуниципальнойуслугизаявительпредставляетвОрганзаявлениеопредоставл

ении услуги по форме согласно Приложению № 2 к настоящему 

Административномурегламентуоднимиз следующихспособов поличномуусмотрению: 
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9.1.1. вэлектроннойформепосредствомЕПГУ,РПГУ. 
а) В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов указанным 

способомзаявитель,прошедшийпроцедурырегистрации,идентификациииаутентификациисиспользо

ваниемфедеральнойгосударственнойинформационнойсистемы«Единаясистемаидентификациииаут

ентификациивинфраструктуре,обеспечивающейинформационно-

технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем,используемыхдляпредоставлениягосудар

ственныхимуниципальныхуслугвэлектроннойформе»(далее-

ЕСИА)илииныхгосударственныхинформационныхсистем,еслитакиегосударственныеинформацион

ныесистемывустановленномПравительствомРоссийскойФедерациипорядкеобеспечиваютвзаимоде

йствиесЕСИА,приусловиисовпадениясведенийофизическомлицевуказанныхинформационныхсист

емах,заполняетформууказанногозаявлениясиспользованиеминтерактивнойформывэлектронномвид

е,безнеобходимостидополнительнойподачизаявлениявкакой-либоиной форме. 

б) 

Заявлениенаправляетсязаявителемвместесприкрепленнымиэлектроннымидокументами,указанным

ивпункт9.2настоящегоадминистративногорегламента.Заявлениеподписываетсязаявителем,уполном

оченнымнаподписаниетакогозаявления,УКЭПлибоусиленнойнеквалифицированнойэлектроннойпо

дписью(далее-УНЭП),сертификатключапроверки которой создан и используется винфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-

технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем,используемыхдляпредоставлениягосудар

ственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется 

сиспользованиемсредствэлектроннойподписиисредствудостоверяющегоцентра,имеющихподтверж

дение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительнойвласти в 

области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федеральногозакона от 

06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ), атакже при 

наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи(далее-

ЭП),выданногоему приличном приеме всоответствии с 

ПравиламииспользованияпростойЭПприобращениизаполучениемгосударственныхимуниципальны

хуслуг,утвержденнымипостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот25.01.2013№33,всоо

тветствиисПравиламиопределениявидовэлектроннойподписи,использованиекоторыхдопускаетсяп

риобращениизаполучениемгосударственныхимуниципальныхуслуг,утвержденнымипостановление

мПравительстваРоссийскойФедерацииот25.06.2012№634; 

9.1.2. набумажномносителепосредствомличногообращениявОрганлибопосредствомпочтового

отправлениясуведомлениемо вручении. 

9.2. Сзаявлениемопредоставлениимуниципальнойуслугизаявительсамостоятельнопредоставл

яетследующиедокументы: 

1) документ,удостоверяющийличностьзаявителя(предоставляетсявслучаеличногообращенияв 

Орган); 

2) документ,подтверждающийполномочияпредставителядействоватьотименизаявителя-

случае,еслизаявлениеподается представителем. 

ВслучаенаправлениязаявленияпосредствомЕПГУ,РПГУсведенияиздокумента,удостоверяюще

го личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетнойзаписи в ЕСИА из 

состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут 

бытьпровереныпутемнаправлениязапросасиспользованиемсистемымежведомственногоэлектронно

говзаимодействия. 

ПриобращениипосредствомЕПГУ указанныйдокумент,выданный: 

а)организацией,удостоверяетсяУКЭПправомочногодолжностноголицаорганизации; 

б) физическимлицом,-УКЭПнотариусасприложениемфайлаоткрепленнойУКЭПвформатеsig; 

3) заверенныйпереводнарусскийязыкдокументовогосударственнойрегистрацииюридического 

лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 

еслизаявителемявляется иностранноеюридическоелицо; 

9.3. Документы,прилагаемыекзаявлению,представляемыевэлектроннойформе,направляютсяв

следующихформатах: 



1) xml-
длядокументов,вотношениикоторыхутвержденыформыитребованияпоформированиюэлектронных
документов ввидефайлов вформатеxml; 

2) doc,docx,odt-длядокументовстекстовымсодержанием,невключающимформулы; 

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff- для документов с текстовым содержанием, в том 

числевключающихформулыи(или)графические изображения,а также документовс 

графическимсодержанием; 

4) zip,rar-длясжатыхдокументовводинфайл; 

5) sig-дляоткрепленнойУКЭП. 

Вслучаееслиоригиналыдокументов,прилагаемыхкзаявлению,выданыиподписаныорганом 

государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном 

носителе,допускаетсяформированиетакихдокументов,представляемыхвэлектроннойформе,путемск

анированиянепосредственносоригиналадокумента(использованиекопийнедопускается),которое 

осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500dpi 

(масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 

печати,угловогоштампабланка), сиспользованиемследующихрежимов: 

1) «черно-

белый»(приотсутствиивдокументеграфическихизображенийи(или)цветноготекста); 

2) «оттенкисерого»(приналичиивдокументеграфическихизображений,отличныхотцветногогр

афического изображения); 

3) «цветной»или«режимполнойцветопередачи»(приналичиивдокументецветныхграфических

изображенийлибоцветного текста). 

Количествофайловдолжносоответствоватьколичествудокументов,каждыйизкоторыхсодержитт

екстовую и(или) графическую информацию. 

Документы,прилагаемыекзаявлению,представляемыевэлектроннойформе,должныобеспечивать

возможностьидентифицироватьдокументиколичестволистоввдокументе. 

9.4. Формыдокументовдлязаполнениямогутбытьполученызаявителемприличномобращениив

Орган,вэлектроннойформенаофициальномвебсайтеОргана,ЕПГУ,РПГУ. 

 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся враспоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и 

иныхорганов,участвующихвпредоставлениимуниципальнойуслуги,икоторыезаявител

ь 

вправепредставить,втомчислевэлектроннойформе 

10.1. Для предоставления муниципальной услуги, Орган посредством 

межведомственногоинформационного взаимодействия (без привлечения к этому заявителя), 

запрашивает следующиедокументы: 

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом 

лице,являющемсязаявителем; 

2) выпискаизЕдиногогосударственногореестраиндивидуальныхпредпринимателейобиндивид

уальномпредпринимателе, являющемся заявителем; 

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из 

которогообразуетсяиспрашиваемыйземельныйучасток,обобъектенедвижимости,расположенномназ

емельном участке. 

10.2. Заявительвправе,пособственнойинициативепредоставитьдокументы,предусмотренныеп

унктом10.1 административного регламента. 

Непредоставлениевышеуказанныхдокументовнеявляетсяпричинойдляотказавпредоставлении

муниципальнойуслуги. 

 

11. Указаниеназапреттребоватьотзаявителя 

11.1. Орган,предоставляющиймуниципальнуюуслугуневправе: 
- отказыватьвприемезапросаииныхдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципаль

нойуслуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для 

предоставлениямуниципальнойуслуги,поданывсоответствиис информациейосрокахипорядке 

предоставления 



муниципальнойуслуги,опубликованнойнаЕПГУ,РПГУнаофициальномсайтеОргана,предоставляющ

егомуниципальнуюуслугу,организаций,участвующихвпредоставлениимуниципальнойуслуги; 

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 

документы,необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 

информацией осроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на 

ЕПГУ, РПГУ 

наофициальномсайтеОргана,предоставляющегомуниципальнуюуслугу,организаций,участвующихв

предоставлениимуниципальнойуслуги; 

- требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации 

иаутентификациивсоответствииснормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации,указания 

цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 

длительностивременногоинтервала, которыйнеобходимо забронироватьдляприема; 

- требоватьпредставлениядокументовиинформацииилиосуществлениядействий,представлен

ие или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами,регулирующимиотношения,возникающиевсвязиспредоставлениеммуниципальных услуг; 

- требоватьпредставлениядокументовиинформации,которыевсоответствииснормативными 

правовыми актами Российской Федерации и Республики Крым, муниципальнымиправовыми 

актами находятся в распоряжении Органа, предоставляющего муниципальную 

услугу,иныхгосударственныхорганов,органовместногосамоуправленияи(или)подведомственныхор

ганизаций,участвующихвпредоставлениигосударственныхилимуниципальныхуслуг,заисключение

мдокументов, указанныхвчасти6 статьи7Федеральногозакона№210-ФЗ; 

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение 

заявителемплатызапредоставлениемуниципальнойуслуги; 

- требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимыхдля получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы,органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг и 

получениядокументовиинформации,предоставляемыхврезультатепредоставлениятакихуслуг,вклю

ченныхвперечни,указанныевчасти1статьи 9Федерального закона№210-ФЗ; 

- требоватьотзаявителяпредставлениядокументовиинформации,отсутствиеи(или)недостовер

ностькоторыхнеуказывалисьприпервоначальномотказевприемедокументов,необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги, за 

исключением случаев, предусмотренных подпунктами «а» - «г» пункта 4 части 1 

статьи7Федерального закона№210-ФЗ; 

- требовать от заявителя предоставления на бумажном носителе документов и 

информации,электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 

части 1 статьи 16Федеральногозакона№210-

ФЗзаисключениемслучаев,еслинанесениеотметокнатакиедокументылибоихизъятиеявляетсянеобхо

димымусловиемпредоставлениямуниципальнойуслуги,ииныхслучаев,установленныхфедеральным

изаконами. 

 

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной услуги 

12.1. Основаниямидляотказавприемекрассмотрениюдокументов,необходимыхдляпредоставл

ениямуниципальнойуслуги, являются: 

12.1.1. представлениенеполногокомплектадокументов; 

12.1.2. представленныедокументыутратилисилунамоментобращениязауслугой; 

12.1.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенныевпорядке,установленномзаконодательствомРоссийскойФедерации; 

12.1.4. представленныевэлектроннойформедокументысодержатповреждения,наличиекоторых 

не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся 

вдокументахдля предоставленияуслуги; 

12.1.5. несоблюдениеустановленныхстатьей11Федеральногозакона№63-

ФЗусловийпризнаниядействительности,усиленнойквалифицированнойэлектроннойподписи; 

12.1.6. подачазапроса  о  предоставлении  услуги  и  документов,  необходимых  для 



предоставленияуслуги,вэлектроннойформеснарушениемустановленныхтребований; 
12.1.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 

формезаявленияна ЕПГУ, РПГУ. 

12.2. Решениеоботказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойу

слуги,поформе,приведеннойвПриложении№3кнастоящемуадминистративному регламенту, 

направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ непозднеепервого 

рабочегодня,следующегозаднемподачи заявления. 

12.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги,непрепятствует повторномуобращению запредоставлениемуслуги. 

 

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 

впредоставлениимуниципальнойуслуги 

13.1. Основаниядляприостановленияпредоставлениямуниципальнойуслугиотсутствуют. 
13.2. Основаниядляотказавпредоставлениимуниципальнойуслуги: 

1) узаявителяотсутствуетправонаполучениемуниципальнойуслуги; 

2) внесение изменений в договор аренды земельного участка не

 предусмотренодействующимзаконодательством. 

 

14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

дляпредоставлениямуниципальной услуги 

14.1. Услуги,которыеявляютсянеобходимымииобязательнымидляпредоставлениямуниципал

ьнойуслугиотсутствуют. 

 

15. Порядок,размериоснованиявзиманиягосударственнойпошлиныилиинойплаты,взим

аемойза предоставлениемуниципальной услуги 

15.1. Предоставлениемуниципальнойуслугиосуществляетсябесплатно. 

 

16. Порядок,размериоснованиявзиманияплатызапредоставлениеуслуг,которыеявля

ютсянеобходимымииобязательнымидляпредоставлениямуниципальнойуслуги 

16.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

дляпредоставлениямуниципальнойуслугиотсутствует. 

 

17. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса 

опредоставлениимуниципальнойуслугииприполучениирезультатапредоставления 

муниципальнойуслуги 

17.1. Времяожиданиязаявителявочередиприподачезапросаопредоставлениимуниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги недолжнопревышать 

15минут. 

18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальнойуслуги,втом числевэлектронной форме 

18.1. Регистрациянаправленногозаявителемзаявленияопредоставлениимуниципальнойуслуги 

способами, указанными в пунктах9.1.1 и 9.1.2 настоящего административного 

регламентавОрганеосуществляетсянепозднее1(одного)рабочегодня,следующегозаднемегопоступле

ния. 

18.2. В случае направления заявителем заявления о предоставлении муниципальной 

услугиспособами, указанными в пунктах 9.1.1 и 9.1.2 настоящего административного регламента 

внерабочеговремениОрганалибоввыходной,нерабочийпраздничныйдень,днемполучениязаявленияс

читается1(первый) рабочий день,следующий заднемегонаправления. 

18.3. При направлении заявителем заявления о предоставлении 

муниципальнойуслугивэлектронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, Орган в течение 3 рабочих 

дней со дня полученияуказанного заявления направляет заявителю уведомление в «личный 

кабинет» на ЕПГУ, РПГУ 

онеобходимостипредставлениявОргандокументов,указанныхвпунктах9.1,9.2настоящегоАдминист

ративногорегламента,набумажныхносителяхсуказаниемдаты,времениих 



предоставленияиместанахожденияОргана. 

 

19. Требованиякпомещениям,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,кзалуожи

дания,местамдлязаполнениязапросовопредоставлениимуниципальнойуслуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,втомчислекобесп

ечениюдоступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательствомРоссийскойФедерации о социальной защитеинвалидов 

19.1. Вцеляхобеспеченияконфиденциальностисведенийведетсяприемтолькоодногозаявителя.

Одновременноеконсультированиеи(или)приемдвухиболеезаявителейнедопускается. 

Рабочее место специалиста Органа (структурного подразделения Органа), 

непосредственноучаствующего в предоставлении муниципальной услуги, должно быть 

оборудовано 

персональнымкомпьютеромсвозможностьюдоступакнеобходимыминформационнымбазамданных,

печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствами, иметь информацию о 

фамилии,имении отчествеспециалиста, осуществляющегоприемзаявителей. 

Вход в здание Органа должен быть оборудован вывеской с указанием полного 

наименованияОргана,адреса, номерателефонадля справок, приемныхдней. 

Заявители,обратившиесявОрган,непосредственноинформируются: 

- об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления 

муниципальнойуслуги,ихкомплектности; 

- о порядке оказания муниципальной услуги, в том числе о документах, не требуемых 

отзаявителяприпредоставлении муниципальнойуслуги; 

- о правильности оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальнойуслуги; 

- об источниках получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальнойуслуги; 

- опорядке,срокахоформлениядокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойус

луги,возможности ихполучения; 

- обисчерпывающемперечнеоснованийдляотказавпредоставлениимуниципальнойуслуги. 

19.2. Помещения,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга: 

- предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий, или в отдельно стоящих 

зданиях,и должны быть оборудованы отдельным входом. Расположение выше первого этажа 

допускаетсяпри наличии в здании специально оборудованного лифта или подъемника для 

инвалидов и иныхмаломобильных групп населения. Входы в помещения оборудуются пандусами, 

расширеннымипроходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, 

включая инвалидов,использующихкресла-коляски; 

- должнысоответствоватьсанитарно-

гигиеническим,противопожарнымтребованиямитребованиям техники безопасности, а также 

обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов ималомобильныхгруппнаселения; 

- оборудуютсясветовыминформационнымтабло; 

- комплектуется необходимым оборудованием в целях создания комфортных условий 

дляполучателеймуниципальнойуслуги; 

- должныбытьоборудованыустройствамидляозвучиваниявизуальной,текстовойинформации,

атакженадписями,знакамииинойтекстовойиграфическойинформацией,выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, в соответствии 

сдействующимистандартамивыполненияиразмещениятакихзнаков,атакжевизуальнымииндикатора

ми,преобразующимизвуковыесигналывсветовые,речевыесигналывтекстовуюбегущуюстроку. 

Обеспечивается допуск сурдопереводчикаитифлосурдопереводчика. 

19.3. Требованиякзалуожидания. 

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, 

скамьями.Количествоместожиданияопределяетсяисходяизфактическойнагрузкиивозможност

ей 



дляих размещения. 
19.4. Требованиякместамдлязаполнениязапросовопредоставлениимуниципальнойуслуги. 

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами 

(стойками)иобеспеченыобразцамизаполнениядокументов,бланкамизаявленийиканцелярскимиприн

адлежностями. 

19.5. Требованиякинформационнымстендамсобразцамиихзаполненияиперечнемдокументов,

необходимых для предоставления муниципальнойуслуги. 

Местадляинформирования,предназначенныедляознакомлениязаявителейсинформационными

материалами, оборудуютсяинформационнымистендами. 

Наинформационныхстендахилиинформационныхтерминалахразмещаетсявизуальная,текстов

аяимультимедийнаяинформацияопорядкепредоставлениямуниципальнойуслуги.Информационные

стендыустанавливаютсявудобномдлягражданместеидолжнысоответствоватьоптимальномузритель

номуислуховомувосприятиюэтойинформациигражданами. 

19.6. ТребованиякобеспечениюдоступностидляинвалидоввсоответствиисзаконодательствомР

оссийскойФедерации осоциальнойзащитеинвалидов: 

- условиядлябеспрепятственногодоступакобъектам,местамотдыхаикпредоставляемымвнихус

лугам; 

- возможностьсамостоятельногопередвиженияпотерритории,накоторойрасположенобъект, 

входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки изнего,втом 

числесиспользованиемкресла-коляски; 

- сопровождениеинвалидов,имеющихстойкиерасстройствафункциизренияисамостоятельног

опередвижения, и оказаниеимпомощи наобъекте; 

- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида 

одоступныхмаршрутахобщественноготранспорта; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

такженадписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 

рельефно-точечнымшрифтомБрайля, допусксурдопереводчикаи тифлосурдопереводчика; 

- допускнаобъектысобаки-

проводникаприналичиидокумента,подтверждающегоееспециальное обучение и выдаваемого по 

форме и в порядке, которые определяются 

федеральныморганомисполнительнойвласти,осуществляющимфункцииповыработкеиреализацииго

сударственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 

защитынаселения; 

- оказаниедолжностнымилицами,предоставляющимиуслугу,помощиинвалидамвпреодолени

ибарьеров,мешающихполучению имиуслуг наравнесдругимилицами; 

- выделение на всех парковках общего пользования, около объектов и мест отдыха, не 

менее10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 

средств,управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких 

инвалидов и(или)детей-

инвалидов.НагражданизчислаинвалидовIIIгруппыраспространяютсянормынастоящей части в 

порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанныхтранспортных 

средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и 

информацияобэтихтранспортныхсредствахдолжнабыть внесенавфедеральныйреестринвалидов. 

- надлежащееразмещениеоборудованияиносителейинформации,необходимыхдляобеспечени

я беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом 

ограниченийихжизнедеятельности. 

Вслучаях,еслисуществующиеобъектыневозможнополностьюприспособитьсучетомпотребнос

тейинвалидов,доихреконструкциииликапитальногоремонта,принимаютсясогласованныесоднимизо

бщественныхобъединенийинвалидов,осуществляющихсвоюдеятельность на территории 

поселения, муниципального района, городского округа, минимальныемеры для обеспечения 

доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги 

либо,когдаэтовозможно,обеспечитьпредоставлениенеобходимыхуслугпоместужительстваинвалида

или вдистанционномрежиме. 



19.7. Должностныелица,работающиесинвалидами,проходятинструктированиеилиобучение 

по вопросам, связанным с обеспечением доступности для них объектов социальной,инженернойи 

транспортнойинфраструктуриуслуг. 

 

20. Показателидоступностиикачествамуниципальнойуслуги 

20.1. Показателямидоступностипредоставлениямуниципальнойуслугиявляются: 
- припредоставлениимуниципальнойуслугиколичествовзаимодействийзаявителясдолжностн

ымилицамиОргана,ответственнымизапредоставлениемуниципальнойуслуги,неболее3-храз, 

продолжительностькаждого обращениянепревышает15минут; 

- муниципальнаяуслуганепредоставляетсяпоэкстерриториальномупринципу; 

- услуга предоставляется через многофункциональные центры в соответствии с 

соглашениемовзаимодействии; 

- возможностьполучениясведенийоходепредоставлениямуниципальнойуслугипосредством 

ЕПГУ, РПГУ (в случае подачи заявления в электронном виде через ЕПГУ, 

РПГУ),электроннойпочты,атакжепосправочнымтелефонамОргана,предоставляющегомуниципальн

ую услугу и личного посещения Органа, в установленное графиком работы время.Получение 

сведений о ходе предоставления муниципальной услуги путем использования ЕПГУ,РПГУ 

возможно влюбоевремясмоментаподачидокументов; 

- муниципальнаяуслуганепредоставляетсяпосредствомзапросаопредоставлениинесколькихм

униципальныхуслуг,посредствомкомплексного запроса. 

20.2. Качествопредоставлениямуниципальнойуслугихарактеризуетсяпредоставлениеммуниц

ипальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги, 

атакжеотсутствием: 

- безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги 

отзаявителейи впредоставлении муниципальнойуслуги; 

- нарушенийсроковпредоставлениямуниципальнойуслуги; 

- очередей при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги от заявителей 

ивыдачерезультатов предоставлениямуниципальнойуслуги; 

- некомпетентностиспециалистов; 

- жалобнадействия(бездействие)либонекорректное,невнимательноеотношениекзаявителямс

пециалистов,осуществляющихпредоставлениемуниципальнойуслуги. 

21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставлениямуниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 

муниципальнаяуслугапредоставляетсяпоэкстерриториальномупринципу)иособенностипре

доставления 

муниципальнойуслугивэлектроннойформе 

21.1. Муниципальнаяуслуганепредоставляетсяпоэкстерриториальномупринципу. 
21.2. Особенностипредоставлениямуниципальнойуслугивэлектронномвиде. 

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с 

использованиемэлектронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с 

требованиямиФедеральногозакона№63-ФЗи требованиямиФедерального закона№ 210-ФЗ. 

Запросииныедокументы,необходимыедляпредоставлениямуниципальнойуслуги,подписанные 

простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением 

требованийчасти2статьи21.1ичасти1статьи5ФедеральногозаконаитребованиямиФедеральногозако

на 

№210-ФЗ,признаютсяравнозначнымизапросуиинымдокументам,подписаннымсобственноручной 

подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев,если федеральными 

законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет 

наобращениезаполучениемгосударственнойилимуниципальнойуслугивэлектроннойформе. 

Всоответствииспунктом2(1)Правилопределениявидовэлектроннойподписи,использованиекот

орыхдопускаетсяприобращениизаполучениемгосударственныхимуниципальных 

услуг,утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от25 июня 2012 г. № 

634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается приобращении за 

получением государственных и муниципальных услуг» заявитель - физическое 

лицовправеиспользоватьпростуюэлектроннуюподписьвслучае,еслиидентификацияи 



аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой 

системыидентификациииаутентификации,приусловии,чтопривыдачеключапростойэлектроннойпод

писиличность физического лица установленапри личномприеме. 

21.3. Припредставлениизаявленияпредставителемзаявителявформеэлектронногодокумента к 

такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность вформе 

электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, 

сиспользованиемусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписи(вслучае,еслипредставительза

явителя действуетнаосновании доверенности). 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур,требованиякпорядкуихвыполнения,особенностивыполненияадминистрат

ивных 

процедурвэлектроннойформе 

22. Исчерпывающийпереченьадминистративныхпроцедурприпредоставленииму

ниципальнойуслуги 

22.1. Предоставление муниципальнойуслуги включает 

всебяследующиеадминистративныепроцедуры: 

1) приемипроверкакомплектностидокументов; 

2) получениесведенийпосредствоммежведомственногоинформационноговзаимодействия,вто

мчислесиспользованиемСМЭВ; 

3) рассмотрениедокументовисведений; 

4) принятиерешенияопредоставлениимуниципальнойуслуги; 

5) выдачарезультата. 

 

23. Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствиеоснований 

дляотказавприемедокументов 

23.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

орган,предоставляющиймуниципальнуюуслугусоответствующегозаявленияидокументов.Запрос(за

явление)представляетсязаявителем(представителемзаявителя)вОрганприличномобращении,посред

ствомпочтовой связиили вэлектроннойформечерезЕПГУ, РПГУ. 

23.2. Ответственныйзавыполнениеадминистративнойпроцедуры:должностноелицоОргана,от

ветственное запредоставлениемуниципальнойуслуги. 

23.3. Содержаниеадминистративныхдействий: 

23.3.1. Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований 

дляотказавприемедокументов,предусмотренныхпунктом12.1настоящегоадминистративногореглам

ента. 

Критериипринятиярешения:наличие/отсутствиеоснованийдляотказавприемедокументов,пред

усмотренныхпунктом12.1 Административногорегламента. 

Вслучаевыявленияоснованийдляотказавприемедокументов,предусмотренныхпунктом 

12.1 настоящего административного регламента, направление заявителю в электронной форме 

вличныйкабинетнаЕПГУ,РПГУуведомленияонеобходимостиустранениянарушенийвоформленииза

явленияи(или) представленияотсутствующихдокументов. 

Вслучаеотсутствияоснованийдляотказавприемедокументов,предусмотренныхпунктом 

12.1настоящегоадминистративногорегламента,регистрациязаявлениявэлектроннойбазеданныхпоуч

етудокументов. 

Ответственныйзавыполнениеадминистративногодействия:должностноелицоОргана,ответстве

нноезарегистрацию корреспонденции. 

Результатомадминистративногодействияявляетсярегистрациязаявлениявэлектроннойбазедан

ныхпоучетудокументов. 

23.3.2. Проверка заявления и документов, представленных для получения 

муниципальнойуслуги. 

Результатом осуществления административного действия является направленное 

заявителюэлектронное уведомлениео приемелибоотказевприемезаявления крассмотрению. 

23.4. Критериемпринятия  решения  являетсяналичие/отсутствиеоснованийдля  отказав 



приемедокументов,предусмотренныхпунктом12.1административногорегламента. 
23.5. Результатадминистративногодействия,способфиксации:регистрациязаявленияидокумен

тов посредством Портала государственных сервисов Единого портала государственных 

имуниципальныхуслуг(функций)(далее–

ПГСЕПГУ)(присвоениеномераидатирование);назначениедолжностноголица,ответственногозапред

оставлениемуниципальнойуслуги,ипередача емудокументов. 

23.6. Срокосуществленияадминистративнойпроцедурысоставляет1рабочийдень(невходитвоб

щий срок предоставленияуслуги). 

 

24. Получение сведений посредством межведомственного 

информационноговзаимодействия,втомчислесиспользованием

СМЭВ 

24.1. Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедурыявляетсяпакетзарегистрированныхд

окументов,поступившихдолжностномулицу,ответственномузапредоставлениемуниципальнойуслу

ги. 

Ответственныйзавыполнениеадминистративнойпроцедуры:должностноелицоОргана,ответств

енноезапредоставлениемуниципальнойуслуги. 

Переченьадминистративныхдействий,осуществляемыхответственнымдолжностнымлицом: 

24.1.1. Направлениемежведомственныхзапросовворганыиорганизации,указанныевпункте5.2 

административного регламента. 

Срокосуществленияадминистративногодействия–вденьрегистрациизаявленияидокументов. 

Критерийпринятиярешения:отсутствиедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуницип

альнойуслуги,находящихсявраспоряжениигосударственныхорганов(организаций). 

Результатомосуществленияадминистративногодействияявляется:направлениемежведомствен

ногозапросаворганы(организации),предоставляющиедокументы(сведения),предусмотренныепункт

ом10.1административногорегламента,вт.ч.сиспользованиемСМЭВ. 

Способ фиксации: регистрация межведомственного запроса о представлении сведений 

илидокументоввучетномделезаявителя. 
24.1.2. Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного 

комплектадокументов. 

Срокосуществленияадминистративногодействия–

3рабочихднейсоднянаправлениямежведомственного запроса в орган или организацию, 

предоставляющие документ и 

информацию,еслииныесрокинепредусмотренызаконодательствомРоссийскойФедерациииРеспубли

киКрым. 

Результатом осуществления административной процедуры является: получение 

документов(сведений),необходимых для предоставлениямуниципальнойуслуги. 

Способфиксации:регистрациядокументоввжурнале учетавходящихдокументов. 

 

25. Рассмотрениедокументовисведений 

25.1. Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедурыявляетсяпакетзарегистрированныхд

окументов,поступившихдолжностномулицу,ответственномузапредоставлениемуниципальнойуслу

ги. 

Ответственныйзавыполнениеадминистративнойпроцедуры:должностноелицоОргана,ответств

енноезапредоставлениемуниципальнойуслуги. 

Ответственноедолжностноелицопроверяетсоответствиедокументовисведенийтребованиямно

рмативныхправовых актовпредоставлениямуниципальнойуслуги. 

Критериемпринятиярешенияявляется:наличиеилиотсутствиеоснованийдляотказавпредоставл

ениимуниципальнойуслуги,предусмотренныхпунктом13.2настоящегоадминистративногорегламен

та. 

Результатомосуществленияадминистративнойпроцедурыявляется:подготовкапроектарезульт

атапредоставления муниципальнойуслуги. 

Срокосуществленияадминистративнойпроцедуры–1рабочийдень. 



Способфиксации:проектрезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги. 

 

26. Принятиерешенияопредоставлениимуниципальнойуслуги 

26.1. Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедурыявляетсяпоступившийдолжностном

улицу,проектрезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги. 

26.2. Ответственныезавыполнениеадминистративнойпроцедуры:должностноелицоОргана, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, руководитель Органа или 

иноеуполномоченноелицо. 

Ответственноедолжностноелицопринимаетиформируетрешениеопредоставленииилиоботказев

предоставлении муниципальнойуслуги. 

Критерием принятия решения является: наличие или отсутствие оснований

 дляпредоставлениямуниципальнойуслуги. 

Результатомосуществленияадминистративнойпроцедурыявляется: 

- Результат предоставления муниципальной услуги, подписанный

 усиленнойквалифицированнойподписьюруководителяОрганаилииногоуполномоченного

имлица. 

Срокосуществленияадминистративнойпроцедуры–5рабочих дней. 

Способфиксации:подписанныйрезультатпредоставлениямуниципальнойуслуги. 

 

27. Выдачарезультата 

27.1. Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедурыявляетсяформированиеирегистраци

я результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного 

документапосредствомПГС ЕПГУ. 

Ответственныйзавыполнениеадминистративнойпроцедуры:должностноелицоОргана,ответстве

нноезапредоставлениемуниципальнойуслуги. 

27.2. Переченьадминистративныхдействий,осуществляемыхответственнымдолжностнымлиц

ом: 

27.2.1. Регистрациярезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги. 

Критериипринятиярешения:принятоерешениеопредоставлении/отказевпредоставлениимуници

пальнойуслуги. 

Результатомосуществленияадминистративногодействияявляется:внесениесведенийоконечномр

езультатепредоставлениямуниципальнойуслуги. 

Срокосуществленияадминистративногодействия:послеокончанияпроцедурыпринятиярешения(

вобщийсрокпредоставления муниципальнойуслугиневключается). 

27.2.2. Направлениезаявителюрезультатапредоставлениямуниципальнойуслугивличныйкаби

нетнаЕПГУ,РПГУ. 

Результатомосуществленияадминистративногодействияявляется:результатпредоставления 

муниципальной услуги, направленный заявителю в личный кабинет на ЕПГУ,РПГУ. 

Критерии принятия решения: принятое решение о предоставлении/отказе в 

предоставлениимуниципальнойуслуги. 

Срокосуществленияадминистративногодействия:вденьрегистрациирезультатапредоставления

муниципальнойуслуги. 

27.2.3. ВыдачарезультатапредоставлениямуниципальнойуслугивУполномоченноморгане,н

аправлениерезультатапосредствомпочтового отправления. 

Результат осуществления административной процедуры: заявитель получает при 

личномобращениивУполномоченныйорганлибопосредствомпочтовогоотправлениярезультатпредо

ставлениямуниципальнойуслугиввидебумажногодокумента,подтверждающегосодержаниеэлектро

нногодокумента. 

Способфиксации:регистрациядокументоввжурнале учетаисходящихдокументов. 

 

28. Порядокосуществленияадминистративныхпроцедурвэлектроннойформе,втомчис

лесиспользованиемЕПГУ,РПГУ, атакжеофициальногосайта Органа 

28.1. Получениеинформацииопорядкеисрокахпредоставленияуслуги 



ПосредствомЕПГУиРПГУобеспечиваетсявозможностьинформированиязаявителявчасти: 

1) доступазаявителейксведениямобуслуге; 

2) копированиявэлектроннойформезапросаииныхдокументов,необходимыхдляполученияусл

уги; 

3) подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных 

технологийзапросао предоставленииуслуги; 

4) получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги, 

вслучаеподачи запросавэлектронномвиде,посредствомЕПГУ, РПГУ; 

5) получениярезультатапредоставленияуслугивэлектроннойформе; 

6) осуществленияоценкикачествапредоставленияуслуги; 

7) досудебного(внесудебного)обжалованиерешенийидействий(бездействия)органа(организа

ции),должностноголицаоргана(организации)либогосударственногоилимуниципальногослужащего. 

Наофициальномсайтеоргана,предоставляющегоуслугуобеспечиваетсявозможность: 

1) доступазаявителейксведениямобуслуге; 

2) копированиявэлектроннойформезапросаииныхдокументов,необходимыхдляполученияусл

уги; 

3) осуществленияоценкикачествапредоставленияуслуги; 

4) досудебного(внесудебного)обжалованиерешенийидействий(бездействия)органа(организа

ции),должностноголицаоргана(организации)либогосударственногоилимуниципальногослужащего. 

 

28.2. Формированиезапроса 

Формированиезапросазаявителемосуществляетсяпосредствомзаполненияэлектроннойформы 

запроса на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-

либоинойформе. 

Форматно-

логическаяпроверкасформированногозапросаосуществляетсяавтоматическипослезаполнениязаяви

телемкаждогоизполейэлектроннойформызапроса.Привыявлениинекорректно заполненного поля 

электронной формы запроса заявитель уведомляется о 

характеревыявленнойошибкиипорядкеееустраненияпосредствоминформационногосообщениянепо

средственновэлектронной формезапроса. 

Приформированиизапросазаявителюобеспечивается: 

а)возможностькопированияисохранениязапроса,необходимогодляпредоставленияуслуги; 

б)возможностьпечатинабумажномносителекопииэлектроннойформызапроса; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент 

пожеланию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 

повторноговводазначений вэлектронную формузапроса; 

г) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса 

безпотериранеевведенной информации; 

д) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им запросам в 

течениенеменееодногогода,атакжечастичносформированных запросов-втечениенеменее3месяцев. 

Сформированный и подписанный запрос посредством ЕПГУ, РПГУ направляется в 

орган,предоставляющийуслугу,который обеспечиваетрегистрациюзапроса. 

Приобращениизаполучениемуслугипредставителязаявителя,кзапросуприлагаетсянадлежащи

м образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанноголицом, 

выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной 

квалифицированнойэлектроннойподписи(вслучае,еслипредставительзаявителядействуетнаоснован

иидоверенности),либо нотариусом. 

 

28.3. Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных 

документов,необходимыхдля предоставления услуги 



ЗаявительимеетправоподатьзаявлениевэлектроннойформесиспользованиемЕПГУ,РПГУ. 

Формированиезапросазаявителемосуществляетсяпосредствомзаполненияэлектроннойформы 

запроса на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либоиной 

форме. На РПГУ, ЕПГУ, официальном сайте Органа, предоставляющего услугу 

размещаютсяобразцызаполнения электронной формы запроса. 

Форматно-

логическаяпроверкасформированногозапросаосуществляетсяавтоматическипослезаполнениязаяви

телемкаждогоизполейэлектроннойформызапроса.Привыявлениинекорректно заполненного поля 

электронной формы запроса заявитель уведомляется о 

характеревыявленнойошибкиипорядкеееустраненияпосредствоминформационногосообщениянепо

средственновэлектронной формезапроса. 

Сформированныйзапрос,направляетсяворган,предоставляющийуслугупосредствомЕПГУ,РП

ГУ. 

Приемирегистрациязаявленияосуществляютсядолжностнымлицоморганапредоставляющегоу

слугу,ответственнымзаприемирегистрациюзаявленийсдокументами,необходимымидля 

предоставленияуслуги. 

После регистрации заявление направляется в структурное подразделение, ответственное 

запредоставление услуги. 

После принятия заявления должностным лицом, уполномоченным на предоставление 

услуги,статусзапросазаявителяв«личномкабинете»наЕПГУ,РПГУ,обновляетсядостатуса 

«принято». 

 

28.4. Взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, 

органов,предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 

органовместного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении 

предусмотренныхчастью1статьи1Федеральногозакона№210-

ФЗгосударственныхимуниципальныхуслуг 

Взаимодействиеорганов,предоставляющихуслуги,вчастиосуществлениямежведомственногоэ

лектронноговзаимодействияосуществляетсясогласнопункта2части1статьи 7 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, а также предоставление документов и информации вслучае, предусмотренном частью 4 

статьи 19 Федерального закона № 210-ФЗ, осуществляется 

втомчислевэлектроннойформесиспользованиемединойсистемымежведомственногоэлектронного 

взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственногоэлектронного 

взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего 

услугу,подведомственной государственному органу или органу местного самоуправления 

организации,участвующей в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона № 210-ФЗгосударственныхимуниципальныхуслуг. 

 

28.5. Оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата 

иныхплатежей,взимаемых всоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации 

Заявителю предоставляется возможность оплаты государственной пошлины в 

электроннойформепоуникальномуидентификаторуначисления.Фактоплатыгосударственнойпошли

ныпроверяетсяорганомпредоставляющимуслугу 

вгосударственнойинформационнойсистемеогосударственных и муниципальныхплатежах. 

 

28.6. Получениерезультатапредоставленияуслуги 

В случае наличия возможности, результат предоставления услуги, заверенный 

усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, 

направляетсязаявителю в «Личный кабинет» ЕПГУ, РПГУ. В иных случаях выдача результата 

предоставленияуслугиосуществляетсянабумажномносителе. 

 

28.7. Получениесведенийоходевыполнениязапроса 

Заявительимеетвозможностьполученияинформацииоходепредоставленияуслуги. 
Информация о ходе предоставления услуги направляется заявителю

 органом,предоставляющимуслугувсрок,непревышающий1рабочийденьпослез

авершениявыполнения 



соответствующего действия, на адрес электронной почты или посредством ЕПГУ, РПГУ (в 
случае,если заявлениеподавалось через ЕПГУ, РПГУ). 

ПрипредоставленииуслугипосредствомЕПГУ,РПГУвличномкабинетезаявителяотображаются

статусызапроса: 

а) заявление зарегистрировано – информационная система органа власти 

зарегистрировалазаявление(промежуточный статус); 

б) заявление принято к рассмотрению - заявление принято к рассмотрению 

(Промежуточныйстатус); 

в)промежуточныерезультатыпозаявлению–выполнениепромежуточныхэтаповрассмотрения 

заявления (промежуточныйстатус); 

г)услуга оказана –услуга исполнена. Результатпереданв«Личныйкабинет» 

заявителя(финальныйстатус); 

д)отказановпредоставленииуслуги-отказановпредоставленииуслуги(финальныйстатус). 

Дополнительнокстатусу,информационнаясистемаоргана,предоставляющегоуслугу,можетпере

давать комментарий. 

ЕслизаявительподавалзаявкунапредоставлениеуслугичерезЕПГУ,РПГУ,тоинформацию о 

ходе предоставления услуги заявитель может посмотреть в «Личном кабинете» наЕПГУ,РПГУ. 

ДляпросмотрасведенийоходеирезультатепредоставленияуслугичерезличныйкабинетЕПГУ,РПГ

У заявителю необходимо: 

а) авторизоваться на ЕПГУ, РПГУ (войти в личный 

кабинет);б)найтивличномкабинетесоответствующую заявку; 

в)просмотретьинформациюоходеирезультатепредоставленияуслуги. 

 

28.8. Осуществлениеоценкикачествапредоставленияуслуги 

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

предоставленияуслугипосредствомЕПГУ,РПГУ,официальногосайтаоргана,предоставляющего 

услугу. 

 

28.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия)органа(организации),должностноголицаоргана(организации)либогосударстве

нногоили 

муниципальногослужащего 

Заявителям обеспечивается возможность досудебного (внесудебного) обжалования 

решенийидействий(бездействия)органа(организации),должностноголицаорганапредоставляющего

услугупосредствомЕПГУ,РПГУэлектроннойпочтыиофициальногосайтаоргана,предоставляющегоу

слугу. 

 

29. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результатепредоставлениямуниципальнойуслуги документах 

29.1. Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедурыявляетсяпредставление(направлен

ие) заявителем в Орган в произвольной форме заявления об исправлении опечаток 

и(или)ошибок,допущенныхввыданныхврезультатепредоставлениямуниципальнойуслугидокумента

х. 

29.2. ДолжностноелицоструктурногоподразделенияОргана,ответственноезапредоставление 

муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, ипроводит проверку 

указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней сдатырегистрации 

соответствующегозаявления. 

29.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие 

илиотсутствиетакихопечаток и (или) ошибок. 

29.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результатепредоставлениямуниципальнойуслугидокументахдолжностноелицоструктурногоподраз

деления Органа, ответственное за предоставление муниципальнойуслуги, 

осуществляетисправлениеизаменууказанныхдокументоввсрок,непревышающий5рабочихднейсмом

ента 



регистрациисоответствующегозаявления. 
29.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 

результатепредоставления муниципальной услуги, должностное лицо структурного подразделения 

Органа,ответственноезапредоставлениемуниципальнойуслуги,письменносообщаетзаявителюоботс

утствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с 

моментарегистрациисоответствующегозаявления. 

29.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) 

заявителюисправленноговзаменранеевыданногодокумента,являющегосярезультатомпредоставлен

иямуниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. В 

случаевнесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги 

документ,направленныйнаисправлениеошибок,допущенныхповинеОргана,многофункционального

центра и(или)должностноголица Органа,работника многофункциональногоцентра,плата 

сзаявителяневзимается. 

 

IV. Формыконтролязаисполнениемадминистративногорегламента 

30. Порядокосуществлениятекущегоконтролязасоблюдениемиисполнениемдол

жностнымилицамиположенийадминистративногорегламентаииных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлениюмуниципальнойуслуги,атакжепринятиемими 

решений 

30.1. Текущийконтрользасоблюдениемпоследовательностидействий,определенныхадминист

ративными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги (далее – 

текущийконтроль)осуществляется заместителемглавы Органа. 

Длятекущегоконтроляиспользуютсясведенияслужебнойкорреспонденции,устнаяиписьменная

информация специалистови должностныхлицОргана. 

Текущийконтрольосуществляетсяпутемпроведения проверок: 

решенийопредоставлении(оботказевпредоставлении)муниципальнойуслуги;выя

вленияиустранениянарушений правграждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащиежалобынарешения, действия(бездействие) должностныхлиц. 

 

31. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверокполнотыикачествапредоставлениямуниципальнойуслуги,втомчислепорядокифо

рмы 

контролязаполнотойикачествомпредоставлениямуниципальнойуслуги 

31.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает 

всебяпроведениеплановыхпроверок(осуществляетсянаоснованиигодовыхиликвартальныхплановра

ботыОргана)ивнеплановыхпроверок,втомчислепроверокпоконкретнымобращениям граждан. При 

проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлениеммуниципальной услуги, 

(комплексная проверка) либо отдельные вопросы (тематическая 

проверка).ВнеплановыепроверкиосуществляютсянаоснованиираспоряженияОргана.Порезультатам

контроля, при выявлении допущенных нарушений, заместитель главы Органа принимает 

решениеоб их устранении и меры по наложению дисциплинарных взысканий, также могут быть 

даныуказанияпоподготовкепредложенийпоизменениюположенийадминистративногорегламента. 

Срокпроведениятакихпроверокнедолженпревышать20календарныхдней. 

 

32. Ответственность должностных лиц Органа за решения и действия 

(бездействие),принимаемые(осуществляемые)имивходепредоставлениямуниципально

йуслуги 

32.1. Контрользапредоставлениеммуниципальнойуслугивключаетвсебяпроведениепроверок, 

выявление и устранение нарушений прав заявителей на всех этапах 

предоставлениямуниципальнойуслуги.Проверкапроводитсяпокаждойжалобеграждан,поступившей

вОрган,надействие(бездействие)муниципальныхслужащих,ответственныхзапредоставление 



муниципальной услуги. При проверке фактов, указанных в жалобе, могут рассматриваться 
всевопросы,связанныеспредоставлениеммуниципальнойуслуги. 

Персональнаяответственностьмуниципальногослужащего,ответственногозапредоставлением

униципальнойуслуги,засоблюдениемсроковипорядкапроведенияадминистративных процедур, 

установленных административным регламентом, закрепляется в ихдолжностныхинструкциях. 

Должностныелица,предоставляющиемуниципальнуюуслугу,несутперсональнуюответственно

сть занеоказание помощиинвалидамвпреодолениибарьеров,мешающихполучениюими 

муниципальнойуслуги наравнесдругимилицами. 

 

33. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

запредоставлениеммуниципальнойуслуги,втомчислесостороныграждан,ихобъединенийи 

организаций 

33.1. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, 

ихобъединения и организации имеют право направлять в Орган индивидуальные и 

коллективныеобращенияспредложениями,рекомендациямипосовершенствованиюкачестваипорядк

апредоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о 

нарушенииспециалистами Органа, положений административного регламента и иных 

нормативных 

правовыхактов,устанавливающихтребованиякпредоставлениюмуниципальнойуслуги. 

33.2. Контрользапредоставлениеммуниципальнойуслугисостороныгражданосуществляется

путемполученияинформациионаличиивдействияхспециалистовОргананарушенийположенийадмин

истративногорегламентаииныхнормативныхправовыхактов,устанавливающихтребованиякпредост

авлениюмуниципальнойуслуги. 

33.3. Контроль за предоставлением муниципальныхуслуг со стороны объединений граждани 

организаций осуществляется в случае представления этими объединениями и 

организациямиинтересов заявителей путем получения информации о наличии в действиях 

специалистов 

Органанарушенийположенийадминистративногорегламентаииныхнормативныхправовыхактов,уст

анавливающихтребованиякпредоставлениюмуниципальнойуслуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия)органа,предоставляющегомуниципальнуюуслугу,многофункциональногоцент

ра,атакже 

ихдолжностныхлиц,государственныхслужащих,работников 

34. Информациядлязаявителяоегоправеподатьжалобу 

34.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) Органа, а также 

егодолжностных лиц или многофункционального центра, работника многофункционального 

центра вдосудебном(внесудебном) порядке. 

34.2. Гражданеимеютправообращатьсялично,атакженаправлятьиндивидуальныеиколлективн

ые обращения, включая обращения объединений граждан, в государственные органы,органы 

местного самоуправления и их должностным лицам, в государственные и 

муниципальныеучреждения,ииныеорганизации,накоторыевозложеноосуществлениепубличнознач

имыхфункций,и ихдолжностнымлицам. 

34.3. Гражданереализуютправонаобращениесвободно 

идобровольно.Осуществлениегражданами праванаобращениенедолжнонарушатьправаисвободы 

другихлиц. 

 

35. Предметжалобы 

35.1. Нарушениесрокарегистрациизапроса(комплексногозапроса)опредоставлениимуниципа

льнойуслуги. 

35.2. Нарушениесрокапредоставлениямуниципальнойуслуги. 

35.3. Требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актамиРоссийскойФедерациии(или)РеспубликиКрым,муниципальнымиправовымиактамидляпредо

ставлениямуниципальнойуслуги. 

35.4. Отказвприемедокументов,предоставлениекоторыхпредусмотренонормативными 



правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Крым, муниципальными 
правовымиактамидля предоставлениямуниципальнойуслуги,узаявителя. 

35.5. Отказвпредоставлениимуниципальнойуслуги,еслиоснованияотказанепредусмотреныф

едеральнымизаконамиипринятымивсоответствииснимииныминормативнымиправовымиактамиРос

сийскойФедерациии(или)РеспубликиКрым,муниципальнымиправовыми актами. 

35.6. Затребованиесзаявителяприпредоставлениимуниципальнойуслугиплаты,непредусмотр

енной нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) 

РеспубликиКрым,муниципальными правовыми актами. 

35.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа,предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опечаток и 

ошибок 

ввыданныхврезультатепредоставлениямуниципальнойуслугидокументахлибонарушениеустановле

нногосрокатакихисправлений. 

35.8. Нарушениесрокаилипорядкавыдачидокументовпорезультатампредоставлениямуниципа

льнойуслуги. 

35.9. Приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги,еслиоснованияприостановлени

я не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

нимииныминормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерациии(или)РеспубликиКрым,муниц

ипальнымиправовыми актами. 

35.10. Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 

илиинформации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальномотказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 

пунктом 4части1 статьи 7 Федерального закона№210-ФЗ. 
 

36. Органыгосударственнойвласти,организациидолжностныелица,которымможет 

бытьнаправленажалоба 

36.1. Вслучаеобжалованиядействий(бездействия)илирешенияГлавыадминистрации(уполном

оченноголица),жалобанаправляетсянарассмотрениеГлаве администрации. 

Вслучаеобжалованиядействий(бездействия)илирешениязаместителяГлавыадминистрации, 

должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

жалобанаправляетсянарассмотрениеГлавеадминистрации. 

ВОрганедлязаявителейпредусматриваетсяналичиенавидномместекнигижалобипредложений. 

 

37. Порядокподачиирассмотренияжалобы 

37.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме(посредством ЕПГУ, РПГУ официального сайта Органа, электронной почты), почтовой 

связью, 

входепредоставлениямуниципальнойуслуги,приличномобращениизаявителявОрган,посредствомте

лефонной«горячей линии»Советаминистров РеспубликиКрым. 

Жалобадолжнасодержать: 

1) наименованиеоргана,предоставляющегомуниципальнуюуслугу,должностноголицаоргана, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения 

идействия(бездействие) которыхобжалуются; 

2) фамилию,имя,отчество(последнее-приналичии),сведенияоместежительствазаявителя-

физическоголицалибонаименование,сведенияоместенахождениязаявителя-юридического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электроннойпочты(приналичии)ипочтовыйадрес,покоторымдолженбытьнаправленответзаявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющегомуниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу,либомуниципального служащего; 

4) доводы,наоснованиикоторыхзаявитель  несогласен  срешениеми  действием 



(бездействием)органа,предоставляющегомуниципальнуюуслугу,должностноголицаоргана,предост

авляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем 

могутбытьпредставленыдокументы(приналичии),подтверждающиедоводызаявителя,либоихкопии. 

 

38. Срокирассмотренияжалобы 

38.1. В случае досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и 

действий(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подлежит 

рассмотрениювтечение15рабочихднейсодняеерегистрации,авслучаеобжалованияотказаоргана,пред

оставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в 

исправлениидопущенныхопечатокиошибокиливслучаеобжалованиянарушенияустановленногосрок

атакихисправлений-втечение5рабочихднейсодня еерегистрации. 

 

39. Результатрассмотренияжалобы 

39.1. Порезультатамрассмотренияжалобыпринимаетсяодноизследующихрешений: 
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправлениядопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной 

услугидокументах,возвратазаявителюденежныхсредств,взиманиекоторыхнепредусмотренонормат

ивнымиправовымиактамиРоссийскойФедерациии(или)РеспубликиКрым; 

2)вудовлетворениижалобыотказывается. 

39.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаковсоставаадминистративногоправонарушенияилипреступлениядолжностноелицо,наделенн

оеполномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы 

ворганыпрокуратуры. 

 
40. Порядокинформированиязаявителяорезультатахрассмотренияжалобы 

40.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной 

формеи по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатахрассмотренияжалобы. 

40.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 

даетсяинформация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 

услугу,многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных 

нарушенийпри оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства иуказывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю вцеляхполучения муниципальнойуслуги. 

40.3. Вслучаепризнанияжалобынеподлежащейудовлетворениювответезаявителю,даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация 

опорядкеобжалования принятого решения. 

 

41. Порядокобжалованиярешенияпо жалобе 

41.1. Принятое, по результатам рассмотрения жалобы, решение может быть обжаловано 

впорядке,установленномдействующимзаконодательствомРоссийскойФедерациии(или)Республики

Крым. 

 

42. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых 

дляобоснованияи рассмотрения жалобы 

42.1. ЗаявительвправеобратитьсявОрганзаполучениеминформацииидокументов,необходим

ых для обоснования и рассмотрения жалобы, в письменной форме, в том числе 

приличномобращениизаявителя,иливэлектронномвиде. 

 

43. Способыинформированиязаявителейопорядкеподачиирассмотренияжалобы 

43.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе получить 

наинформационныхстендах,вместахпредоставлениямуниципальнойуслуги,посредством 



 

телефоннойсвязи,приличномобращении,посредствомпочтовойсвязи,вэлектронномвиде(ЕПГУ, 
РПГУофициальный сайтОргана, электроннаяпочтаОргана). 



электроннойподписи 

Сведенияосертификате 

Приложение№1 
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«Выдачадополнительногосоглашенияовнес
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Формарешенияоботказевпредоставленииуслуги 

 

(наименованиеуполномоченногоорганаместногосамоуправления) 

 

Кому:   
 

Контактныеданные: 
 

 

 
 

РЕШЕНИЕ 

оботказевпредоставленииуслуги 

№ от  
 

Порезультатамрассмотрениязаявленияопредоставленииуслугиот № 

 иприложенныхкнемудокументов,уполномоченнымнапредоставлениеуслуги,приняторешен

иеоботказевпредоставленииуслуги,по следующимоснованиям: 

№пункта 
админ.

реглам. 

Наименованиеоснованиядляотказавсоответствиисединымстан

дартом 

Разъяснениепричин 
отказа в 

предоставленииуслуги 

  Указываютсяосн

ованиятакого 
вывода 

  Указываютсяосн

ованиятакого 
вывода 

Дополнительноинформируем: . 

Вывправеповторнообратитьсяcзаявлениемопредоставленииуслугипослеустраненияуказанных 

нарушений. 
Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобыворган,уполн

омоченныйнапредоставление услуги, атакже в судебномпорядке. 
 

 



Приложение№2 

кАдминистративномурегламентупредоставл

ениямуниципальнойуслуги 

«Выдачадополнительногосоглашенияовнесе

нииизмененийвдействующийдоговораренд

ы земельногоучастка» 

 

Формазаявленияопредоставленииуслуги 

 

Кому:   
(наименованиеуполномоченногооргана) 

от кого:   
 

(полноенаименование,ИНН,ОГРНюридическоголица, 
ИП) 

(контактныйтелефон,электроннаяпочта,почтовыйадрес) 
 

 

 

(фамилия,имя,  отчество  (последнее  -  при  наличии), 
данные 
документа,удостоверяющеголичность,контактныйтелеф

он, адрес электронной почты, адрес 

регистрации,адресфактическогопроживанияуполномоченн

оголица) 
 

(данныепредставителязаявителя) 

 

Заявление 

 

Прошувнестиизменениявдоговорарендыотскадастровымномером  

площадью кв.м,расположенногопоадресу:   
 

всвязис . 

 
Приложение: 

 

Результатпредоставленияуслугипрошу: 

НаправитьвформеэлектронногодокументавЛичныйкабинетнаЕПГУ/РПГУ 
 

 

Выдатьнабумажномносителеприличномобращениивуполномоченныйорганместного

самоуправления 

 

Направитьнабумажномносителенапочтовый адрес: 
 

Указываетсяодинизперечисленныхспособов 

 

 

 
Дата 

 /  
(подпись) (фамилия,имя,отчество(последнее -приналичии) 



Приложение№3 

кАдминистративномурегламентупредоставл

ениямуниципальнойуслуги 

«Выдачадополнительногосоглашенияовнесе

нииизмененийвдействующийдоговораренд

ы земельногоучастка» 

 

Формарешенияоботказевприемедокументов 
 

 

(наименованиеуполномоченногоорганаместногосамоуправления) 
 

Кому:  
 

 

РЕШЕНИЕ 

Оботказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставления услуги 

№ от  
 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги и приложенных к 

немудокументов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставленияуслугипо следующимоснованиям: 

№пунк

таадми

н. 
регл. 

Наименование основания для отказа

 всоответствиисединымстанда

ртом 

Разъяснение причин отказа

 впредоставленииуслуги 

12.1.1 Представление неполного

 комплектадокументов 

Указывается исчерпывающий

 переченьдокументов, 

 непредставленных 

12.1.2 Представленныедокументыутратилисилуна 
моментобращениязауслугой 

Указывается исчерпывающий перечень 
документов,утратившихсилу 

12.1.3 Представленныедокументысодержатподчистки 

и исправления текста, не 

заверенныевпорядке,установленномзаконодате

льствомРоссийскойФедерации 

Указываетсяисчерпывающийпереченьдоку

ментов,содержащихподчисткииисправлени

я 

12.1.4 Представленныевэлектроннойформедокументы

содержатповреждения,наличиекоторыхнепозво

ляетвполномобъемеиспользоватьинформациюи

сведения,содержащиесявдокументахдляпредост

авленияуслуги 

Указывается исчерпывающий

 переченьдокументов,содер

жащихповреждения 

12.1.5 Несоблюдениеустановленныхстатьей11Федера

льногозаконаот6апреля2011года 

№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

условийпризнаниядействительности,усиленной

квалифицированнойэлектронной подписи 

Указываютсяоснованиятакоговывода 

12.1.6 Подачазапросаопредоставленииуслугиидокуме

нтов, необходимых для 

предоставленияуслуги,вэлектроннойформеснар

ушениемустановленныхтребований 

Указываютсяоснованиятакоговывода 

12.1.7 Неполное заполнение полей в форме 

заявления,в том числе в интерактивной форме 

заявлениянаЕПГУ 

Указываютсяоснованиятакоговывода 



Сведения 

осертификат

еэлектронно

йподписи 

Дополнительноинформируем: . 

Вывправеповторнообратитьсяcзаявлениемопредоставленииуслугипослеустраненияуказанных 

нарушений. 

Данныйотказможет 

бытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобыворган,уполномоченныйнапредоста

вление услугив,атакжев судебномпорядке. 
 

 



Приложение№4 

кАдминистративномурегламент

упредоставлениямуниципально

йуслуги 

«Выдачадополнительногосогла

шенияовнесенииизмененийвдей

ствующийдоговораренды 

земельногоучастка» 
 

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 

ввыданныхврезультатепредоставлениямуниципальнойуслугидокумента

х 

 

кому:  
(наименованиеуполномоченногооргана) 

от кого: 
 

(полноенаименование,ИНН,ОГРНюридическо

голица,ИП) 

(контактныйтелефон,электроннаяпочта,по

чтовыйадрес) 
 

 

(фамилия,имя,отчество(последнее -
приналичии),данные 
документа,удостоверяющеголичность,конт

актныйтелефон,адресэлектроннойпочты,ад

ресрегистрации,адресфактическогопрожив

анияуполномоченноголица) 
 

(данныепредставителязаявителя) 

 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

обисправлениидопущенныхопечатоки(или)ошибокввыдан

ныхврезультатепредоставлениямуниципальнойуслугидоку

ментах 

 
 

Прошу исправить опечаткуи(или) ошибкув  
(указываются реквизиты и 

название 

документа,выданногоуполномоченн

ыморганомврезультатепредоставл

ениямуниципальной услуги) 

Приложение(приналичии):  
(прилагаютсяматериалы,обо

сновывающиеналичиеоп

ечаткии (или)ошибки) 

 

Подпись заявителя  
 

Дата   
 


