
РЕСПУБЛИКА КРЫМ 

КРАСНОПЕРЕКОПСКИЙ РАЙОН 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАГАЗИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 09 ноября 2023 года с. Магазинка №172 

Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и 

аннулирование такого адреса» на территории Магазинского сельского 

поселения Красноперекопского района Республики Крым 

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в 

соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Уставом Магазинского сельского поселения Красноперекопского района 

Республики Крым, администрация Магазинского сельского поселения 

Красноперекопского района Республики Крым  

ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

1. Утвердитьадминистративныйрегламентпредоставлениямуниципальнойуслуги 

«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» 

(в приложении). 

2. Признатьутратившимсилу: 

-Постановление №122 от 29.09. 2020 г. «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и 

аннулирование адресов объекта недвижимости». 

3.Опубликовать (обнародовать) постановление на официальном сайте Магазинского 

сельского поселения на Портале Правительства Республики Крым 

https://magazinskoe.rk.gov.ru/, на информационном стенде администрации 

Магазинского сельского поселения по адресу: с. Магазинка, ул. 

Бондаря,1Авофициальном периодическом печатном издании муниципального 

образованияМагазинское сельское поселение Красноперекопского района «Вести 

Магазинки». 

3. Контрользаисполнениенастоящегопостановленияоставляюзасобой. 

 

ПредседательМагазинскогосельскогосовета - глава  

администрации Магазинскогосельскогопоселения                         Н.А. Баркаускас

https://magazinskoe.rk.gov.ru/


приложениекпостановлению 

администрации Магазинского 

сельского поселения 

от.09.11.2023 №172 

 

Административный регламент предоставления 

муниципальнойуслуги«Присвоениеадресаобъектуадресации, 

изменениеианнулированиетакогоадреса»натерриторииМагазинскогосельского 

поселения Красноперекопского района Республики Крым 

I. Общиеположения 

1. Предметрегулированияадминистративногорегламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение 

адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (далее соответственно - 

административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 

последовательность действий по её исполнениюадминистрацией Магазинского сельского 

поселения Красноперекопского района Республики Крым. 

1.2. Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие при 

оказании следующихподуслуг: 

1) Присвоениеадресаобъектуадресации; 

Адрес,присвоенныйобъектуадресации,долженотвечатьследующим требованиям: 

а) уникальность. Один и тот же адрес не может быть присвоен более чем одному объекту 

адресации, за исключением случаев повторного присвоения одного и того же адреса новому 

объектуадресации взамен аннулированного адреса объекта адресации, а также присвоения одного 

и того же адреса земельному участку и расположенному на нем зданию (строению), сооружению; 

б)обязательность.Каждомуобъектуадресациидолженбытьприсвоенадресвсоответствии с 

Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 (далее – Правила присвоения 

адресов); 

в)легитимность.Правовуюосновуадресаобеспечиваетсоблюдениепроцедурыприсвоения 

объекту адресации адреса, изменения и аннулирования такого адреса, а также внесение адреса в 

государственный адресный реестр. 

2) Изменениеадресаобъекта адресации; 

3) Аннулированиеадреса. 

1.3. Объектынедвижимости,которымприсваиваетсяадрес,называютсяобъектыадресации. 

1.3.1. Объектомадресацииявляются: 

а) здание (строение, за исключением некапитального строения), в том числе строительство 

которого не завершено; 

б) сооружение (за исключением некапитального сооружения и линейного объекта), в том 

числе строительство которого не завершено; 

в) земельный участок (за исключением земельного участка, не относящегося к землям 

населенных пунктов и не предназначенного для размещения на них объектов капитального 

строительства); 

г)помещение,являющеесячастьюобъектакапитального строительства; 

д) машино-место (за исключением машино-места, являющегося частью некапитального 

здания или сооружения). 

1.3.2. Адресне присваивается: 

- земельному участку, не относящемуся к землям населенных пунктов и не 

предназначенному для размещения на нем объектов капитального строительства; 

- некапитальномустроению,сооружению,линейномуобъекту; 



- помещению,машино-месту,являющемусячастьюнекапитальногостроения,сооружения. 

 

2. Кругзаявителейприпредоставлениимуниципальнойуслуги 

2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица или 

юридические лица. 

2.2. Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса 

(далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо 

лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации: 

а) право хозяйственного ведения; 

б)правооперативногоуправления; 

в)правопожизненнонаследуемоговладения; 

г)правопостоянного(бессрочного)пользования. 

2.3. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу 

полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте 

уполномоченного на то государственного органа, органа местного самоуправления или органа 

публичной власти федеральной территории (далее - представитель заявителя). 

2.3.1. От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе 

обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления 

принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего 

собрания указанных собственников. 

2.3.2. От имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого 

товарищества с заявлением вправе обратиться представитель товарищества, уполномоченный на 

подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества. 

2.3.3. От имени лица, указанного впункте 2.2.настоящего Административного регламента, 

вправе обратиться кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, 

предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона «О кадастровой 

деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении 

соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 

 

3. Требованиякпорядкуинформированияопредоставлениимуниципальнойуслуги 

3.1. Порядок получения информации по вопросампредоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию Магазинского 

сельского поселения Красноперекопского района Республики Крым (далее - Уполномоченный 

орган); 

2) по справочным телефонным номерам Уполномоченного органа, многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Крым (далее - 

МФЦ); 

3) письменно,втомчислепосредствомэлектроннойпочты,факсимильной связи; 

4) посредствомразмещениявоткрытойидоступнойформеинформации: 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ, 

Единый портал); 

- в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных 

услуг Республики Крым» (https://gosuslugi82.ru) (далее – РПГУ, региональный портал); 

- на официальном сайте Уполномоченного органа (https://magazinskoe.rk.gov.ru/) и 

Государственного бюджетного учреждения Республики Крым «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ РК «МФЦ»); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного 

органа. 

3.2. Информированиеосуществляетсяповопросам,касающимся: 

https://magazinskoe.rk.gov.ru/


- способовподачизаявления; 

- адреса Уполномоченного органа, обращение в который необходимо для предоставления 

муниципальной услуги; 

- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений 

Уполномоченного органа); 

- документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги; 

- порядкаисроковпредоставлениямуниципальной услуги; 

- порядкаполучениясведенийоходерассмотрениязаявленияиорезультатах предоставления 

муниципальной услуги; 

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 

лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

осуществляется бесплатно. 

3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

Уполномоченного органа, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 

(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 

который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности 

специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 

телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же 

обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 

получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один 

из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложитьобращениевписьменнойформе; 

назначитьдругоевремядляконсультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящеезарамкистандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и 

влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительностьинформированияпотелефонунедолжнапревышать10минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственныйзапредоставление муниципальнойуслуги,подробновписьменнойформе разъясняет 

гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 3.2. настоящего Административного 

регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

3.5. На ЕПГУ, РПГУ и официальном сайте Уполномоченного органа и ГБУ РК «МФЦ» 

размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень 

документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе; 

2) кругзаявителей; 

3) срокпредоставлениямуниципальной услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

5) размергосударственнойпошлины,взимаемойзапредоставлениемуниципальнойуслуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги; 

7) оправезаявителянадосудебное(внесудебное)обжалованиедействий(бездействия)и 



решений,принятых(осуществляемых)входепредоставлениямуниципальнойуслуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

муниципальной услуги. 

ИнформациянаЕПГУ, РПГУопорядкеи сроках предоставлениямуниципальной услуги на 

основаниисведений,содержащихсявфедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется 

заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без 

выполнения заявителем каких – либо требований, в т.ч. без использования программного 

обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 

предоставление им персональных данных. 

3.6. На информационных стендах Уполномоченного органа, в местах предоставления 

муниципальной услуги, размещается следующая информация: 

- исчерпывающаяинформацияопорядкепредоставлениямуниципальнойуслуги; 

- номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга; фамилии, имена, 

отчества (последнее - при наличии) и должности соответствующих должностных лиц, режим 

приема ими заявителей, справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 

органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона- 

автоинформатора (при наличии); 

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

- исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- формы заявлений; 

- переченьоснованийдляотказавпредоставлениимуниципальнойуслуги; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, 

предоставляющих муниципальную услугу. 

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, 

регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный 

регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

3.6.1. СекторинформированияиожиданияМФЦвключаетвсебя: 

1) информационные стенды или иные источники информирования, содержащие 

актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственных и 

муниципальных услуг, в том числе: 

- перечень государственных и муниципальных услуг, предоставление которых 

организовано в МФЦ; 

- срокипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг; 

- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, 

необходимых и обязательных для предоставления государственных и муниципальных услуг, 

размерах и порядке их оплаты; 

- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, 

предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

государственных и муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ; 

- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации 

ответственности должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, 

должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, работников МФЦ, 

работников привлекаемых организаций за нарушение порядка предоставления государственных и 

муниципальных услуг; 

- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате 

ненадлежащегоисполнениялибонеисполненияМФЦилиегоработниками,атакже 



привлекаемымиорганизациямиилиихработникамиобязанностей,предусмотренныхзаконодательство

м Российской Федерации; 

- режимработыиадресаиныхМФЦипривлекаемыхорганизаций,находящихсянатерритории 

Республики Крым; 

- инуюинформацию,необходимуюдляполучениягосударственнойимуниципальной 

услуги; 

2) неменееодногоокна(иногоспециальнооборудованногорабочегоместа), 

предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления государственных и 

муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении государственных и 

муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в 

подпункте 1 настоящего пункта; 

3) программно-аппаратныйкомплекс,обеспечивающийдоступзаявителейкЕПГУ,РПГУ, а 

также к информации о государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в МФЦ; 

4) стулья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления 

документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения 

государственных и муниципальных услуг; 

5) электроннуюсистемууправленияочередью. 

3.7. Сведенияоходепредоставлениямуниципальнойуслугизаявительвправеполучитьпри 

личном, письменном обращении в Уполномоченный орган, предоставляющий услугу, а также 

посредством телефонной связи. Кроме того, сведения о ходе предоставления муниципальной 

услуги заявитель вправе получить посредством ЕПГУ (для заявлений, поданных посредством 

ЕПГУ), РПГУ (для заявлений, поданных посредством РПГУ) электронной почты 

Уполномоченного органа. 

3.8. Справочная информация подлежит обязательному размещению на ЕПГУ, РПГУ, 

официальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, и 

является доступной для заявителя. Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в электронном виде 

посредством ЕПГУ, РПГУ, официального сайта Уполномоченного органа. 

 

II. Стандартпредоставлениямуниципальнойуслуги 

4. Наименованиемуниципальнойуслуги 

4.1. Присвоениеадресаобъектуадресации,изменениеианнулированиетакого адреса. 

 

5. Наименованиеоргана,предоставляющегомуниципальнуюуслугу 

5.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Магазинского сельского 

поселения Красноперекопского района Республики Крым. 

Припредоставлениимуниципальнойуслугиуполномоченныйорганвзаимодействуетс: 

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Российской 

Федерации (далее - Росреестр); 

- Органами местного самоуправления муниципальных образований в Республике Крым; 

(при условии надлежащего функционирования (технической готовности) витрины данных, 

содержащей сведения, а также при условии обеспечения доступа к указанной витрине данных 

предоставляющего услугу уполномоченного органа и при наличии технической возможности 

информационных систем Республики Крым); 

- Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской 

Федерации; 

(при условии надлежащего функционирования (технической готовности) витрины данных 

Минстрой РФ, содержащей сведения, а также при условии обеспечения доступа к указанной 

витрине данных предоставляющего услугу уполномоченного органа и при наличии технической 

возможности информационных систем Республики Крым); 

- МинистерствомстроительстваиархитектурыРеспубликиКрым; 



 

Крым; 

- ГосударственнымкомитетомпогосударственнойрегистрацииикадаструРеспублики 

 

- Федеральнойнотариальнойпалатой(далее-ФНП)(приусловиинадлежащего

функционирования (технической готовности) витрины данных ФНП, содержащей сведения о 

содержаниидокументов,подтверждающихполномочия,атакжеприусловииобеспечениядоступа к 

указанной витрине данных предоставляющего услугу уполномоченного органа и при наличии 

технической возможности информационных систем Республики Крым); 

-УправлениемФедеральнойналоговойслужбы(далее-ФНС). 

5.1.1. МуниципальнаяуслугаможетпредоставлятьсявМФЦвчасти: 

- приема,регистрацииипередачивТерриториальныеотделызаявленияидокументов, 

необходимых для предоставления государственной услуги; 

- информирования о порядке предоставления государственной услуги, о ходе выполнения 

запроса о предоставлении государственной услуги; 

- выдачирезультатапредоставлениягосударственной услуги. 

5.2. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы и организации, за исключением получения услуг и получениядокументов 

и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечни, указанные в части первой статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»(далее – Федеральный 

закон №210-ФЗ). 

 

6. Описаниерезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги 

6.1. Результатомпредоставлениямуниципальнойуслугиявляется: 
1) актУполномоченногоорганаоприсвоении,изменении,аннулированииадресаи внесение 

сведений в Государственный адресный реестр (далее - ГАР); 

РезультатуслугинаправляетсязаявителювличныйкабинетнаЕПГУ/РПГУ(далее-ЛК 

ЕПГУ/РПГУ) (выписка из ГАР или уведомления об отсутствии сведений в ГАР); 

2) отказвпредоставлениимуниципальнойуслуги. 

6.2. Дляполучениярезультатапредоставлениямуниципальнойуслугинабумажном носителе 

Заявитель имеет право обратиться непосредственно в Уполномоченный орган или МФЦ. 

 

7. Срокпредоставлениямуниципальнойуслуги 

7.1. Срок предоставления услуги составляет 5 рабочих дней при условии надлежащего 

функционирования (технической готовности, подключении витрин данных) системы 

межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) и подключаемых к ней 

региональных СМЭВ, содержащих необходимые сведения, и при условии обеспечения доступа к 

витрине данных предоставляющего услугу ведомства, а также при наличии технической 

возможности информационных систем Республики Крым. 

7.1.1. В случае направления запроса посредством МФЦ срок предоставления услуги 

исчисляется со дня поступления (регистрации) документов в Уполномоченном органе. 

7.2. Срок предоставления услуги, указанный в пункте 7.1. настоящего Административного 

регламента рассчитан исходя из того, что в случае технической возможности межведомственное 

взаимодействие будет осуществляться в режиме реального времени. В обратном случае срок 

межведомственного взаимодействия составляет 48 часов (Постановление Правительства 

Российской Федерации от 23.06.2021 № 963 «Об утверждении Правил межведомственного 

информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг, 

в том числе рекомендуемых правил организации межведомственного информационного 

взаимодействиямеждуисполнительнымиорганамигосударственнойвластисубъектовРоссийской 

Федерации и (или) органами местного самоуправления, и признании утратившими силунекоторых 

актов Правительства Российской Федерации и отдельных положений некоторых актов 

Правительства Российской Федерации» (далее – Правила межведомственного взаимодействия). 
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В случае необходимости подготовки и направления межведомственных запросов иными 

способами срок оказания услуги может быть продлен на 5 рабочих дней. 

7.3. Направление результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде 

осуществляется в день принятия решения (в режиме реального времени). Направление результата 

предоставления муниципальной услуги заявителю на бумажном носителе посредством почтовой 

связи производится в течение 2 рабочих дней (в общий срок предоставления услуги невключается) 

следующих за днем окончания установленного действующим законодательством срока 

предоставления муниципальной услуги. Выдача результата предоставления услуги на бумажном 

носителе в случае обращения в уполномоченный орган осуществляется в течение 2 рабочих дней 

(вобщийсрокпредоставления услуги невключается) следующих заднемокончания установленного 

действующим законодательством срока предоставления муниципальной услуги. 

 

8. Переченьнормативныхправовыхактов,регулирующихотношения,возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги 

8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, размещен на ЕПГУ, РПГУ и официальном сайте Уполномоченногооргана. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), подлежит 

обязательному размещению на официальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, размещенного на Портале Правительства Республики Крым, в 

федеральном реестре, на ЕПГУ, РПГУ. 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает размещение и 

актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, на своем официальном сайте, расположенном на Портале Правительства 

Республики Крым, а также в соответствующем разделе федерального реестра. 

 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которыеявляютсянеобходимымииобязательнымидляпредоставлениямуниципальной 

услуги,подлежащихпредоставлениюзаявителем,втомчислевэлектронной форме 

9.1. Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем самостоятельно, в 

случае обращения за присвоением (изменением) адреса объекта адресации: 

1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 1 к 

ПриказуМинфинаРоссийскойФедерацииот11.12.2014№146н «Об утверждении формзаявления о 

присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в 

присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» (предоставляется в случае 

личного обращения в уполномоченный орган/МФЦ- в приложении 1 к регламенту); 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/РПГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ/РПГУ без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. При авторизации 

посредством подтвержденной учетной записи в Единой системе идентификации иаутентификации 

(далее – ЕСИА) запрос считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, 

представителя Заявителя, уполномоченного на подписание заявления. 

В случае подачи в электронном виде, в заявлении также указывается один из следующих 

способов направления результата предоставления муниципальной услуги: 

- вформеэлектронногодокументавличномкабинетенаЕПГУ/РПГУ; 

- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

Уполномоченном органе, МФЦ; 

- набумажномносителевУполномоченноморгане,МФЦ.



2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя 

(предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган/МФЦ). В случае 

направления заявления посредством ЕПГУ/РПГУ сведения из документа, удостоверяющего 

личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи ЕСИА из 

состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 

направления запроса с использованием СМЭВ. 

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени 

Заявителя(вслучаеобращениязапредоставлением услуги представителяЗаявителя) составленная в 

простой письменной форме в соответствии с законодательством Российской Федерации. В случае, 

если заявление подается через представителя заявителя посредством ЕПГУ/РПГУ, и доверенность 

представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть 

подписана электронной подписью, требования к которой устанавливаются законодательством 

Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных 

подписей. Удостоверенная, совершенная или выданная нотариусом доверенность представителя 

заявителя в электронной форме должна соответствовать требованиям статьи 44.2 Основ 

законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-1. 

Указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной 

квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а 

документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью 

нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписи в формате sig3. 

4) Договор подряда на выполнение кадастровых работ, государственный или 

муниципальный контракт на выполнение комплексных кадастровых работ (в случае обращения 

посредством ЕПГУ/РПГУ необходимо прикрепить к заявлению электронный образ документа и 

файл формата sig.); 

5) Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (не 

является обязательным, в случае технической реализации витрины данных Государственной 

информационной системы жилищно-коммунального хозяйства Минстрой РФ (ГИС ЖКХ), 

содержащей сведения, а также при условии обеспечения доступа к указанной витрине данных 

предоставляющего услугу уполномоченного органа и при наличии технической возможности 

информационных систем Республики Крым); 

6) Решениеобщегособраниячленовсадоводческогоилиогородническогонекоммерческого 

товарищества(вслучаеобращенияпосредствомЕПГУ/РПГУнеобходимоприкрепитькзаявлению 

электронный образ документа и файл формата sig.); 

7) Правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на объект (объекты) 

адресации (в случае, если, права не зарегистрированы в Едином государственном реестре 

недвижимости). 

Документы, на основании которых Уполномоченным органом принимаются решения о 

предоставлении услуги установлены пунктом 34 Правил присвоения адресов. Указанные 

документы и сведения подлежат к запросу посредством межведомственного информационного 

взаимодействия по запросу Уполномоченного органа. 

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему 

документы, указанные в пункте 34 Правил присвоения адресов, если такие документы не 

находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления, 

органа публичной власти федеральной территории либо подведомственных государственным 

органам, органам местного самоуправления или органам публичной власти федеральной 

территории организаций. 

9.1.1. В случае обращения за аннулированием адреса объекта адресации заявителем 

предоставляются документы, указанные в подпунктах 1 – 3, 7 пункта 9.1 настоящего 

Административного регламента. 



9.2. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган документы, 

указанные в пунктах 9.1., 9.1.1. настоящего Административного регламента, одним из следующих 

способов по выбору заявителя: 

а)вэлектроннойформепосредствомЕПГУ/РПГУ. 

В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом 

заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и 

аутентификации с использованием ЕСИА, заполняет форму указанного заявления с 

использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Требования к документам, направляемым посредством ЕПГУ - файл (скан-копия) с 

расширением PDF, JPG, JPEG, PNG, BMP, TIFF, ZIP, RAR, SIG. Максимально допустимый размер 

файла - 50 Мб. 

Требования к документам, направляемым посредством РПГУ - файл (скан-копия) с 

расширением PDF, JPG, JPEG, PNG, BMP, TIFF, ZIP, RAR, SIG. Максимально допустимый размер 

файла - 5 Мб. 

Документы, указанные в подпунктах «а», «в», «г», «е»и «ж»пункта 34 Правил присвоения 

адресов, представляемые в уполномоченный орган в форме электронных документов, 

удостоверяются электронной подписью заявителя (представителя заявителя), вид которой 

определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона №210-ФЗ. 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, МФЦ 

либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

Документы, направляемые посредством почтового отправления, должны быть в оригинале 

или заверенные нотариально, и направленные заказным письмом с уведомлением. 

9.3. Формы документов для заполнения могут быть получены заявителем при личном 

обращении в Уполномоченный орган, МФЦ в электронной форме на официальном веб-сайте 

Уполномоченного органа, ГБУ РК «МФЦ», РПГУ. 

 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятсявраспоряжениигосударственныхорганов,органовместногосамоуправленияи 

иныхорганов,участвующихвпредоставлениимуниципальнойуслуги,икоторыезаявитель 

вправе представить, в том числе в электронной форме 

10.1. При наличии доступа у Уполномоченного органа, после проведения 

техническихмероприятий, для предоставления муниципальной услуги, Уполномоченным органом 

запрашиваются в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с 

использованием единой СМЭВ и подключаемых к ней региональных СМЭВ) в органах и 

организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе следующие документы и сведения: 

1) Росреестр(оператор системыФГИС ЕГРН): 

- Выписки из ЕГРН об объектах недвижимости, следствием преобразования которых 

является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов 

недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации), в том числе на 

образованные объекты вследствие преобразования; 

- Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае 

присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет); 

- Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, который снят с государственного 

кадастрового учета, являющемся объектом адресации; 

- Уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, 

являющемуся объектом адресации; 

2) ОрганыместногосамоуправлениямуниципальныхобразованийвРеспубликеКрым: 

- Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) 

адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе 

строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 



Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, 

правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на 

котором расположены указанное здание (строение), сооружение); 

- Схема расположения объекта адресации на кадастровом плане территории (в случае 

присвоения земельному участку адреса); 

- Решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое 

помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению 

адреса,измененияи аннулированиятакогоадресавследствиеегопереводаиз жилогопомещенияв 

нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение); 

- Акт приемочной комиссии при перепланировке помещения, приводящих к образованию 

одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости 

(помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации); 

(при условии надлежащего функционирования (технической готовности) витрины данных, 

содержащей сведения, а также при условии обеспечения доступа к указанной витрине данных 

предоставляющего услугу уполномоченного органа и при наличии технической возможности 

информационных систем Республики Крым). 

3) Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской 

Федерации: 

- Решениеобщегособраниясобственниковпомещенийв многоквартирномдоме; 

(при условии надлежащего функционирования (технической готовности) витрины данных 

Минстрой РФ (ГИС ЖКХ), содержащей сведения, а также при условии обеспечения доступа к 

указанной витрине данных предоставляющего услугу уполномоченного органа и при наличии 

технической возможности информационных систем Республики Крым); 

4) ФНП(Единаяинформационнаясистеманотариата-ЕИСН): 

- подтверждениенотариальногоудостоверенногодокумента; 

(при условии надлежащего функционирования (технической готовности) витрины данных 

ФНП, содержащей сведения о содержании документов, подтверждающих полномочия, а такжепри 

условии обеспечения доступа к указанной витрине данных предоставляющего услугу 

уполномоченного органа и при наличии технической возможности информационных систем 

Республики Крым); 

5) ФНС(операторсистемы ЕГРЮЛ): 

- выпискаизЕдиногогосударственногореестраюридическихлиц(вслучаеподачи документов 

от заявителя (представителя) с ролью «юридическое лицо»); 

10.2. Заявительвправе,пособственнойинициативепредоставитьдокументы, 

предусмотренные пунктом 10.1 Административного регламента. 

Непредставлениевышеуказанныхдокументовнеявляетсяоснованиемдляотказавпредоставлени

и муниципальной услуги. 

 

11. Указаниеназапреттребоватьот заявителя 

11.1. Орган,предоставляющиймуниципальнуюуслугуневправе: 
- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданывсоответствиисинформациейосроках ипорядкепредоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на официальном сайте 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги; 

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информациейо 

сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на 

официальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 



- требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и 

аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности 

временного интервала, который необходимо забронировать для приема; 

- требовать представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг; 

- требовать представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Крым, муниципальными 

правовыми актами находятся в распоряжении Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) 

подведомственных организаций, участвующих в предоставлении государственных или 

муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ; 

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление муниципальной услуги; 

- требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

дляполучениямуниципальной услуги и связанных собращениемвиныегосударственныеорганы, 

органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

- требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами «а» - «г»пункта 4 части 1 статьи 

7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

- требовать от заявителя предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 

документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной 

услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами; 

 

12. Исчерпывающийпереченьоснованийдляотказавприемедокументов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

12.1. Основаниядляотказавприемедокументов,необходимыхдляпредоставленииуслуги: 
- Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

- Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления услуги; 

- Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 

удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

- Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме 

заявления; 

- Представлениенеполногокомплектаобязательных документов; 

- Несоблюдениеустановленныхстатьей11Федеральногозаконаот06.04.2011№63-ФЗ 

«Об электронной подписи условий признания действительности усиленной квалифицированной 

электронной подписи»; 

- Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган 

местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 



12.2. Основанием для отказа в приеме документов заявителя работником МФЦ является 

отсутствие либо отказ в предоставлении заявителем оригинала документа, удостоверяющего 

личность заявителя, представителя заявителя, а также предоставление недействительного 

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, недействительного 

документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя. 

 

13. Исчерпывающийпереченьоснованийдляприостановленияилиотказав 

предоставлении муниципальной услуги 

13.1. Основаниядляприостановленияпредоставлениямуниципальнойуслугиотсутствуют. 
13.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части присвоения 

(изменения) адреса объекту адресации являются: 

13.2.1. Сзаявлениемоприсвоенииобъектуадресацииадресаобратилосьлицо,неуказанное в 

пунктах 27 и 29 Правил присвоения адресов; 

13.2.2. Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и 

(или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулированияего 

адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) 

по собственной инициативе; 

13.2.3. Документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту 

адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителязаявителя), 

выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации; 

13.2.4. Отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса, 

предусмотренные Правилами присвоения адресов. 

13.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части 

аннулирования адреса объекта адресации являются: 

13.3.1. Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа. 

Отсутствуют случаи и (или) информация, необходимые условия для аннулирования адреса, и 

соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по 

собственной инициативе указанные в пунктах 5, 8 - 11, и 14 - 18 Правил присвоения адресов; 

13.3.2. Документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту 

адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителязаявителя), 

выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации; 

13.3.3. Отсутствуют случаи и условия для аннулирования адреса, предусмотренные 

Правилами присвоения адресов. 

13.4. Заявитель (представитель Заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной 

услуги на основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме направив 

почтовым отправлением (с уведомлением) или обратившись в Уполномоченный орган. 

Отказ (приложение 2 к административному регламенту) в предоставлении муниципальной 

услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги. 

 

14. Переченьуслуг,которыеявляютсянеобходимымииобязательнымидля 

предоставления муниципальной услуги 

14.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги отсутствуют. 

 

15. Порядок,размериоснованиявзиманиягосударственнойпошлиныилииной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

15.1. В соответствии с пунктом 4 Правил присвоения адресов присвоение, изменение и 

аннулирование адресов осуществляется без взимания платы. 



16. Порядок,размериоснованиявзиманияплатызапредоставлениеуслуг,которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

16.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги отсутствует. 

 

17. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о 

предоставлениимуниципальнойуслугииприполучениирезультатапредоставления 

муниципальнойуслуги 

17.1. Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не 

должно превышать 15 минут. 

 

18. Срокипорядокрегистрациизапросазаявителяопредоставлениимуниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 

18.1. Регистрация заявления, представленного в Уполномоченный орган способами, 

указанными в пункте 9.2. настоящего Административного регламента, осуществляется не позднее 

одного рабочего дня, следующего за днем его поступления (форма уведомления -приложение 3 к 

административному регламенту). 

Вслучаенаправлениязаявлениявэлектроннойформеспособом,указаннымвподпункте 

«а» пункта 9.2. настоящего Административного регламента, вне рабочего времени 

Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления 

уведомления считается первый рабочий день, следующий за днем направления указанного 

уведомления. 

 

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 

залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационнымстендамсобразцамиихзаполненияиперечнемдокументов,необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для 

инвалидовуказанныхобъектоввсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации о 

социальной защите инвалидов 

19.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 

заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а такжевыдача 

результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с 

точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 

(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 

стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 

(парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 

выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 

средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 

установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 

таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 

(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 

позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии 

с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 

информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

- наименование; 

- местонахождениеиюридическийадрес; режим работы; 

- графикприема; 

- номерателефоновдлясправок. 



Помещения,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,должнысоответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,оснащаются: противопожарной 

системой и средствами пожаротушения; 

системойоповещенияовозникновениичрезвычайнойситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетнымикомнатамидляпосетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 

также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 

чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 

заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 

указанием: 

номеракабинетаинаименования отдела; 

фамилии,именииотчества(последнее–приналичии),должности 

ответственного лица за прием документов; 

графикаприемаЗаявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

Лицо,ответственноезаприемдокументов,должноиметьнастольную табличкус указанием 

фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

Припредоставлениимуниципальнойуслугиинвалидамобеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие 

объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей,знаковиинойтекстовойиграфическойинформациизнаками,выполненнымирельефно- 

точечным шрифтом Брайля; 

допусксурдопереводчикаитифлосурдопереводчика; 

допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты 

населения; 

оказание работниками, предоставляющими услуги населению, помощи инвалидам в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

- оказание должностными лицами, предоставляющими услугу, помощи инвалидам в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами; 

- выделение на всех парковках общего пользования, около объектов и мест отдыха, не 

менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 

средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких 

инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются 



нормы настоящей части в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На 

указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и 

информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр 

инвалидов. 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений 

их жизнедеятельности. 

В случаях, если существующие объекты невозможно полностью приспособить с учетом 

потребностей инвалидов, до их реконструкции или капитального ремонта, принимаются 

согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою 

деятельность на территории поселения, муниципального района, городского округа, минимальные 

меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, 

когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме. 

19.2. Должностные лица, работающие с инвалидами, проходят инструктирование или 

обучение по вопросам, связанным с обеспечением доступности для них объектов социальной, 

инженерной и транспортной инфраструктур и услуг. 

Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную 

ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающихполучению 

ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

 

20. Показателидоступностиикачествамуниципальнойуслуги 

20.1. Показателямидоступностипредоставлениямуниципальнойуслугиявляются: 
- при предоставлении муниципальной услуги (в случае личного обращения заявителя в 

Уполномоченный орган) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

Уполномоченногооргана, ответственнымизапредоставлениемуниципальной услуги, неболее2-х 

раз, продолжительность каждого обращения не превышает 15 минут. 

Обязательных очных визитов для предоставления услуги не предусмотрено. Не 

исключается возможность посещения уполномоченного органа, МФЦ для получения услуги. 

В случае обращения заявителя в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ/РПГУ при 

реализации возможности получения результата предоставления муниципальной услуги в 

электронном виде посредством ЕПГУ/РПГУ взаимодействие заявителя с должностными лицами 

Уполномоченного органа не требуется. 

- для предоставления услуги по экстерриториальному принципу обеспечена возможность 

подачи Заявления в электронном виде (на всей территории Республики Крым) посредством 

ЕПГУ/РПГУ получение результата в личный кабинет заявителя, подписанного усиленной 

электронной подписью в машиночитаемой форме (при наличии возможности), а также по выбору 

заявителяпринеобходимостиполучениерезультатанаматериальномносителевУполномоченном 

органе или МФЦ; 

- возможность получения услуги в МФЦ. Возможность получения услуги в МФЦ 

посредством комплексного запроса отсутствует; 

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 

1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 

предоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг»,вцеляхпредоставленияуслугивэлектронно

м виде, в МФЦ обеспечивается доступ к ЕПГУ, РПГУ для заявителя или его представителя 

посредством окон Сектора пользовательского сопровождения. 

- возможностьполученияинформацииоходепредоставлениямуниципальной услуги,втом 

числе с использованием информационно - коммуникационных технологий; 

Сведенияоходерассмотрениязаявления,направленногоспособом,указанным вподпункте 

«а» пункта 9.2. настоящего Административного регламента, доводятся до заявителя путем 

уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ/РПГУ. 

Сведенияоходерассмотрениязаявления,направленногоспособом,указанным вподпункте 

«б» пункта 9.2. настоящего Административного регламента, предоставляются заявителю на 

основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган) либо 

письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный 

запрос может быть подан: 



а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том 

числе посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью 

вложения и уведомлением о вручении; 

б)вэлектроннойформепосредствомэлектронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления доводятся до заявителя в 

устной форме (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган) в день 

обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это 

предусмотрено указанным запросом, в течение 2 рабочих дней со дня поступления 

соответствующего запроса. 

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования (в 

том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной 

услуги с помощью ЕПГУ (в случае подачи заявления посредством ЕПГУ), РПГУ (в случае подачи 

заявления посредством РПГУ); 

Получение муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких 

муниципальных услуг, посредством комплексного запроса не осуществляется. 

20.2. Основнымипоказателямикачествапредоставлениямуниципальнойуслугиявляются: 

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

- минимальновозможноеколичествовзаимодействий гражданинасдолжностными лицами, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется предоставлением 

муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги, а 

также отсутствием: 

- обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям; 

- нарушенийустановленныхсроковвпроцессепредоставлениямуниципальной услуги; 

- заявленийобоспариваниирешений,действий(бездействия)Уполномоченногооргана, его 

должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по 

итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) 

требований заявителей; 

- безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении муниципальной услугиот 

заявителей и в предоставлении муниципальной услуги; 

- очередей при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги от заявителей и 

выдаче результатов предоставления муниципальной услуги; 

- некомпетентностиспециалистов. 

 

21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальнойуслугипоэкстерриториальномупринципу(вслучае,еслимуниципальная 

услугапредоставляетсяпоэкстерриториальномупринципу)иособенностипредоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

21.1. Принцип экстерриториальности реализован посредством обеспечения возможности 

подачи Заявления в электронном виде (на всей территории Республики Крым) посредством 

ЕПГУ/РПГУ. Для авторизации заявителю необходимо пройти процедуры идентификации и 

аутентификации с использованием ЕСИА. 

21.2. Особенностипредоставлениямуниципальнойуслугивэлектронномвиде. 

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием 

электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями 

Федерального закона «Об электронной подписи» от 06.04.2011 № 63-ФЗ и требованиями 

Федерального закона №210-ФЗ. 

21.3. В соответствии с пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от25 

июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращениизаполучениемгосударственных имуниципальных услуг»заявитель - физическоелицо 



вправе использовать простую электронную подпись в случае, если идентификация и 

аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы 

идентификации и аутентификации, при условии, что при выдаче ключа простой электронной 

подписи личность физического лица установлена при личном приеме. 

21.4. В соответствии с «Правилами определения видов электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг», утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации 

от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг», при обращении за 

получением муниципальной услуги в электронном виде заявитель - юридическое лицо использует 

усиленную квалифицированную электронную подпись. 

 

III. Состав,последовательностьисрокивыполненияадминистративныхпроцедур, 

требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных 

процедурвэлектроннойформеивмногофункциональномцентре 

22. Исчерпывающийпереченьадминистративныхпроцедурприпредоставлении 

муниципальной услуги 

22.1. Предоставлениемуниципальнойуслугивключаетвсебяследующие административные 

процедуры: 

1) Регистрациязапроса; 

2) Межведомственное(внутриведомственное)информационноевзаимодействие; 

3) Принятиерешенияопредоставлении(оботказевпредоставлении)услуги; 

4) Выдачарезультата услуги(направлениеуведомленияопринятомрешении). 

 

23. Регистрациязапроса 

23.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

уполномоченный орган (далее – Отдел) соответствующего Заявления. Запрос (заявление) 

представляетсяЗаявителем(представителемзаявителя)приличномобращениивУполномоченный 

орган или МФЦ, также возможно обращение в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ. 

23.2. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием 

заявления и приложенных к нему документов лично от Заявителя или его уполномоченного 

представителя. 

Специалист,ответственныйзаприемдокументов: 

- устанавливает личность Заявителя/представителя заявителя (проверяет документ, 

удостоверяющий его личность/подтверждающий полномочия представителя заявителя); 

- принимает документы, проверяет правильность написания заявления и соответствие 

сведений, указанных в заявлении, паспортным данным; 

- проверяетналичиевсехнеобходимыхдокументов,указанныхвпунктах9.1или9.1.1. 

Административногорегламента; 

После проверки документов специалист на заявлении ставит отметку о соответствии 

документов предъявляемым требованиям, после чего заявление регистрируется в журнале учета 

входящих документов, на нём ставится номер и дата регистрации. 

- принимаетрешениеорегистрацииЗаявлениялибооботказевприемедокументов. 

23.3. При личном обращении заявителя - при установлении фактов наличия оснований для 

отказа в приеме документов, установленных пунктом 12.1 Административного регламента, 

заявитель уведомляется о недостаточности представленных документов, с указанием на 

соответствующий документ, предусмотренный пунктами 9.1., 9.1.1. (в зависимости от цели 

обращения) Административного регламента либо о выявленных нарушениях. Данные недостатки 

могут быть исправлены заявителем в течение 1 рабочего дня со дня поступления 

соответствующего уведомления заявителю (в общий срок предоставления услуги не включается). 

В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений 

из документов), неисправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю 

уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, с указанием причин отказа. 

23.3.1. При обращении посредством ЕПГУ/РПГУ - в случае выявления оснований для 

отказавприемедокументов,происходитсменастатусавличномкабинетенаЕПГУ/РПГУна 



«Отказвприемедокументов». 

23.4. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, регистрация 

Заявления и комплекта входящих документов производится в соответствии с пунктом 18.1 

настоящего Административного регламента. При обращении посредством ЕПГУ/РПГУ 

направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению. 

23.5. Критерии принятия решения для подуслуги «Присвоение/изменение адреса объекту 

адресации»: 

23.5.1. Представлен документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 

случае обращения представителя заявителя); 

23.5.2. Представлен действующий документ, подтверждающий полномочия представителя 

заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

23.5.3. В документе, подтверждающем полномочия представителя заявителя, отсутствуют 

подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации (в случае обращения представителя заявителя); 

23.5.4. В документе, подтверждающем полномочия представителя заявителя, отсутствуют 

повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать 

текст и распознать реквизиты доверенности (в случае обращения представителя заявителя); 

23.5.5. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, соответствует 

требованиям к предоставлению услуги в электронной форме (в случае обращения представителя 

заявителя); 

23.5.6. Представлен правоустанавливающий документ на объект адресации (если право не 

зарегистрировано в ЕГРН); 

23.5.7. В правоустанавливающем документе на объект адресации отсутствуют подчистки и 

исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации (если право не зарегистрировано в ЕГРН); 

23.5.8. В правоустанавливающем документе на объект адресации отсутствуют 

повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать 

текст и распознать реквизиты документа (если право не зарегистрировано в ЕГРН); 

23.5.9. Правоустанавливающийдокументнаобъектадресациисоответствуеттребованиямк 

предоставлению услуги в электронной форме (если право не зарегистрировано в ЕГРН); 

23.5.10. Кадастровыйномерземельногоучастка,указанныйвзапросе,соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.11. Адресземельногоучастка,указанныйвзапросе,соответствуетустановленным 

требованиям; 

23.5.12. Кадастровыйномеробъединяемогоучастка,указанныйвзапросе,соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.13. Количествообъединяемыхземельныхучастков,указанныхвзапросе, соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.14. Адресобъединяемогоземельногоучастка,указанныйвзапросе,соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.15. Кадастровыйномерземельногоучастка,изкоторогоосуществляетсявыдел, 

указанный в запросе, соответствует установленным требованиям; 

23.5.16. Адресземельногоучастка,изкоторогоосуществляетсявыделсоответствует 

установленным требованиям; 

23.5.17. Количествообразуемыхземельныхучастков,указанныхв запросе,соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.18. Количествоземельныхучастков,которыеперераспределяются,указанныхв запросе, 

соответствует установленным требованиям; 

23.5.19. Адресземельногоучастка,которыйперераспределяется,соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.20. Адресземельногоучастка,накоторомрасположенобъектадресации, соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.21. Существующийадресземельногоучастка,указанныйвзапросе,соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.22. Наименованиеобъекта,указанноевзапросе,соответствуетустановленнымтребования

м; 



23.5.23. Типздания(строения)сооружения,указанныйвзапросе,соответствует установленным 

требованиям; 

23.5.24. Наименованиеобъектастроительства(реконструкции),указанноевзапросе, 

соответствует установленным требованиям; 

23.5.25. Адресземельногоучастка,накоторомосуществляетсястроительство (реконструкция) 

соответствует установленным требованиям; 

23.5.26. Существующийадресздания(строения),сооружения,указанныйвзапросе, 

соответствует установленным требованиям; 

23.5.27. Адреспомещения,указанныйвзапросе,соответствуетустановленным требованиям; 

23.5.28. Назначениеобразуемогопомещения,указанноевзапросе,соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.29. Видпомещения,указанныйвзапросе,соответствует установленнымтребованиям; 

23.5.30. Количествопомещений,указанноевзапросе,соответствуетустановленным 

требованиям; 

23.5.31. Кадастровыйномерпомещения,машино-места,разделкоторогоосуществляется, 

соответствует установленным требованиям; 

23.5.32. Представленнаядополнительнаяинформация,непротиворечитсведениям, указанным 

в запросе; 

23.5.33. Количествообъединяемыхпомещений,указанноевзапросе,соответствуетустановлен

ным требованиям; 

23.5.34. Кадастровыйномеробъединяемогопомещения,указанныйвзапросе, соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.35. Адресобъединяемогопомещения,указанныйвзапросе,соответствует установленным 

требованиям; 

23.5.36. Кадастровый номер здания, сооружения, указанный в запросе, соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.37. Кадастровый номер помещения, указанный в запросе, соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.38. Существующий адрес помещения, указанный в запросе, соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.39. Количество образуемых помещений, указанное в запросе, соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.40. Количество образуемых машино-мест, указанное в запросе, соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.41. Адрес помещения, машино- места, раздел которого осуществляется, соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.42. Адрес объединяемого помещения, указанный в запросе, соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.43. Количество объединяемых помещений, машино-мест, указанное в запросе, 

соответствует установленным требованиям; 

23.5.44. Адрес здания, сооружения, указанный в запросе, соответствует установленным 

требованиям; 

23.5.45. Адресздания,сооружения,накоторомрасположенобъектадресациисоответствует 

установленным требованиям; 

23.5.46. Кадастровый номер машино- места, указанный в запросе, соответствует 

установленным требованиям; 

23.5.47. Существующий адрес машино- места, указанный в запросе соответствует 

установленным требованиям. 

23.6. Критериями принятия решения для подуслуги «Аннулирование адреса объекту 

адресации» кроме подпунктов 23.5.1. – 23.5.9., 23.5.11., 23.5.27., 23.5.32., 23.5.44 пункта 23.5. 

настоящего административного регламента являются: 

23.6.1. Причина аннулирования адреса земельного участка, указанная в запросе, 

соответствует установленным требованиям; 

23.6.2. Причина аннулирования адреса здания (строения) сооружения, указанная в запросе, 

соответствует установленным требованиям; 

23.6.3. Причина аннулирования адреса помещения, указанная в запросе, соответствует 



установленным требованиям. 

23.7. Результатом осуществления административной процедуры в случае поступления 

Заявления посредством ЕПГУ/РПГУ является регистрация заявления и документов посредством 

регистрации в журнале (присвоение номера и датирование). В «личный кабинет» заявителя на 

ЕПГУ/РПГУ направляется уведомление о приеме документов к рассмотрению либо об отказе в 

приеме документов. 

В случае поступления Заявления лично в Уполномоченный орган – регистрация в журнале 

входящих заявлений. 

Результат осуществления административной процедуры передается должностному лицу 

лично, либо в электронном виде в день регистрации. 

23.8. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

заявления и документов вжурнале входящих заявлений. 

23.9. Срок выполнения процедуры – 1 рабочий день (в общий срок предоставления услуги 

не включается). Исчисление срока предоставления услуги осуществляется с момента регистрации 

заявления в ПГС/ВИС уполномоченного органа. 

23.9.1. После достижения целевого состояния муниципальной услуги, в случае подачи 

заявления посредством ЕПГУ/РПГУ при условии доработки ПГС - системы, предназначенной для 

приема и обработки заявлений о предоставлении услуг, поступающих с ЕПГУ/РПГУ, регистрация 

заявленияосуществляетсяавтоматически,врежимереальноговременивПГС/ВИС 

Уполномоченного органа, в результате чего происходит автоматическая сменастатусазаявленияв 

личном кабинете заявителя на ЕПГУ/РПГУ. 

 

24. Межведомственное(внутриведомственное)информационноевзаимодействие 

24.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление 

заявителем документов, предусмотренных пунктом 10.1 настоящего административного 

регламента. 

Ответственныйзавыполнениеадминистративногодействия: уполномоченныйорган. 

24.2. Должностноелицо уполномоченногооргана приполучениизаявленияиприложенных к 

нему документов, поручает специалисту соответствующего отдела произвести их проверку. 

В случае, если специалистом соответствующего отдела будет выявлено, что в перечне 

представленных заявителем документов отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 10.1 

настоящего административного регламента, принимается решение о направлении 

соответствующих межведомственных запросов. 

В случаях, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

предоставление сведений может осуществляться в режиме реального времени, при котором время 

с момента отправления межведомственного запроса до момента получения ответа на этот запрос 

непревышает2секунд,при условиитехническойреализацииивводавдействиевитринданных. В 

противном случае срок предоставления сведений при межведомственном информационном 

взаимодействии в электронной форме не должен превышать 48 часов с момента направления 

межведомственногозапроса(ПостановлениеПравительстваРоссийскойФедерацииот23.06.2021 

№ 963 «Об утверждении Правил межведомственного информационного взаимодействия при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг, в том числе рекомендуемых правил 

организации межведомственного информационного взаимодействия между исполнительными 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации и (или) органами местного 

самоуправления, и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской 

Федерации и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации»). 

В случае необходимости подготовки и направления межведомственных запросов иными 

способами срок административной процедуры может быть продлен до 5 рабочих дней. 

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме с 

использованием единой СМЭВ и подключенной к ней региональной СМЭВ. 

Специалист соответствующего отдела, ответственный за подготовку документов, обязан 

принять необходимыемерыдляполученияответанамежведомственныезапросыв установленные 

сроки. Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по 

межведомственномузапросудокументовиинформации,всрок,установленныйчастью3 статьи 7.2 

Федерального закона № 210-ФЗ, в Уполномоченный орган не может являться основанием для 

отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги. Должностное лицо и (или) работник, 



не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиесяв распоряжении 

соответствующих органа либо организации документ или информацию, подлежат 

административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

24.3. Критерий принятия решения: непредставление заявителем документов, 

предусмотренных пунктом 10.1 Административного регламента, по собственной инициативе. 

24.4. Результатом осуществления административной процедуры является получение 

ответов на межведомственные запросы, регистрация полученных сведений в личном деле 

заявителя. 

Результат осуществления административной процедуры передается лично, либо в 

электронном виде (при наличии технической возможности) в день регистрации полученных 

сведений. 

24.5. Способфиксации:регистрация. 

24.6. Срок осуществления административной процедуры: после достижения целевого 

состояниямуниципальнойуслуги,вслучаеподачизаявленияпосредствомЕПГУ/РПГУ,при 

условии реализации подключения витрин данных срок осуществления административной 

процедуры – в режиме реального времени, в ином случае срок предоставления услуги составляет 

не более 48 часов с момента автоматического направления и обработки межведомственных и 

внутриведомственных запросов в электронной форме. В случае необходимости подготовки и 

направления межведомственных запросов иными способами срок административной процедуры 

может быть продлен до 5 рабочих дней. 

 

25. Принятиерешенияопредоставлении(оботказевпредоставлении) услуги 

25.1. Основанием для начала административной процедуры является пакет 

зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги. 

25.2. Ответственныйзавыполнениеадминистративногодействия: уполномоченныйорган. 

Ответственное должностное лицо осуществляет следующие действия: 

1) проверкапредоставленныхсведенийдлявозможностипредоставления услуги; 

2) принятиерешенияопредоставленииуслуги; 

3) формированиерезультатапредоставленияуслуги,подписаниерезультата; 

4) размещение в государственном адресном реестре соответствующих сведений об адресе 

объекта адресации; 

5) принятие решения об отказе в предоставлении услуги в случае наличия таких оснований 

и подписание результата. 

25.3. Рассмотрениедокументовисведенийосуществляетсяспециалистом Уполномоченного 

органа после получения всех необходимых документов и сведений. 

Принятие и подписание решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги 

осуществляется специалистом Уполномоченного органа после проверки соответствия всех 

необходимых сведений критериям принятия решений. 

25.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении услуги, предусмотренных 

пунктами 13.2. или 13.3. административного регламента, принимается решение об отказе в 

предоставлении услуги. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении услуги 

принимается решение о подготовке проекта результата предоставления услуги. 

Руководитель Уполномоченного органа (уполномоченный заместитель) рассматривает 

сформированноеделои подписываетподготовленныйпроектопредоставлении услугиилипроект 

решения об отказе в предоставлении услуги. 

25.5. При наличии технической возможности, после завершения процесса оптимизации 

составляющих абсолютное большинство государственных и муниципальных услуг, 

предоставляемых в режиме 24 часа в сутки 7 дней в неделю без необходимости личного 

присутствия гражданина, в соответствии с пунктом 7 Правил присвоения адресов, присвоение 

объекту адресации адреса, изменение и аннулирование такого адреса осуществляется органами 

местного самоуправления, уполномоченными законами субъектов Российской Федерации на 

присвоение объектам адресации адресов, в том числе по собственной инициативе, т.е. в 

проактивном режиме вместе с тем, заявительный порядок предоставления услуги по данным 

основаниям не исключается. 



25.5.1. Случаи проактивного присвоения адреса перечислены в пунктах 8 и 21 Правил 

присвоения адресов. В частности, согласно пункту 8 присвоение объекту адресации адреса 

осуществляется: 

а)вотношенииземельныхучастковвслучаях: 

подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной и 

подлежащей застройке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации; 

выполнения в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, 

установленными Федеральным законом «О кадастровой деятельности», работ, в результате 

которыхобеспечиваетсяподготовкадокументов,содержащихнеобходимыедляосуществления 

государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, при постановке 

земельного участка на государственный кадастровый учет; 

б) в отношении зданий (строений), сооружений, в том числе строительство которых не 

завершено, в случаях: 

выдачи (получения) разрешения на строительство или направления уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимостиразмещенияобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодома на 

земельном участке; 

выполнения в отношении объекта недвижимости в соответствии с требованиями, 

установленными Федеральным законом «О кадастровой деятельности», работ, в результате 

которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления 

государственногокадастровогоучетасведенияотакомобъектенедвижимости,приегопостановке на 

государственный кадастровый учет (в случае если в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации для строительства или реконструкции объекта недвижимости получение 

разрешения на строительство не требуется); 

в)вотношениипомещенийвслучаях: 

подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации 

порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого 

помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение; 

подготовки и оформления в отношении помещения, являющегося объектом недвижимости, 

в том числе образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) и (или) 

машино-места (машино-мест), документов, содержащих необходимые для осуществления 

государственного кадастрового учета сведения о таком помещении; 

г) в отношении машино-мест в случае подготовки и оформления в отношении машино- 

места, являющегося объектом недвижимости, в том числе образуемого в результате 

преобразования другого помещения (помещений) и (или) машино-места (машино-мест), 

документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета 

сведения о таком машино-месте; 

д) в отношении объектов адресации, государственный кадастровый учет которых 

осуществлен в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 

недвижимости», в случае отсутствия адреса у указанных объектов адресации или в случае 

необходимости приведения указанного адреса объекта адресации в соответствие с документацией 

по планировке территории или проектной документацией на здание (строение), сооружение, 

помещение, машино-место. 

Согласно пункту 21 Правил присвоения адресов решение уполномоченного органа о 

присвоении объекту адресации адреса принимается одновременно: 

а) с утверждением уполномоченным органом схемы расположения земельного участка, 

являющегося объектом адресации, на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей 

территории; 

б) с заключением уполномоченным органом соглашения о перераспределении земельных 

участков, являющихся объектами адресации, в соответствии с Земельным кодексом Российской 

Федерации; 

в) с заключением уполномоченным органом договора о комплексном развитии территории 

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации; 



г)сутверждениемпроектапланировкитерритории; 

д)спринятиемрешенияостроительствеобъекта адресации; 

е) с выполнением комплексных кадастровых работ в отношении объектов недвижимости, 

являющихся объектом адресации, которым не присвоен адрес, в том числе земельных участков, 

сведения о местоположении границ которых уточняются, образуемых земельных участков, атакже 

объекты недвижимости, местоположение которых на земельном участке устанавливается или 

уточняется. 

Событие, послужившее основанием для проактивного предоставления услуги: получение 

информации посредством СМЭВ или от органов местного самоуправления о наличии оснований 

для присвоения адреса. 

25.5.2. Аннулирование адреса объекта адресации в проактивном режиме возможно в 

случаях прекращения существования объекта адресации и (или) снятия с государственного 

кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации (объекты 

капитального строительства), при получении соответствующей информации посредством СМЭВ 

или от органов местного самоуправления о наличии оснований для аннулирования адреса. 

При этом случаи преобразования (объединение, слияние, разделения, реконструкция и 

другие) объектов недвижимости, являющихся объектам адресации, не относятся к основаниям для 

аннулирования адреса в беззаявительном порядке. Уполномоченный орган, получив информацию 

о наличии оснований для аннулирования адреса принимает решение об аннулировании адреса и 

размещает сведения в ГАР. 

25.6. Критерии принятия решения для подуслуги «Присвоение/изменение адреса объекту 

адресации»: 

25.6.1. Сведения,указанныевзапросе, подтвержденыданными,полученнымиизЕГРЮЛ(в 

случае обращения юридического лица); 

25.6.2. Организация является действующей на момент обращения (в случае обращения 

юридического лица); 

25.6.3. Документ, удостоверяющий личность, является действующим на момент 

обращения; 

25.6.4. Сведения,указанныевзапросе,подтвержденыданнымииз ЕГРН; 

25.6.5. Представленный документ подтверждает полномочия представителя заявителя (в 

случае обращения представителя заявителя); 

25.6.6. Заявлениеподанолицом,обладающимвещнымправомнаобъектадресации; 

25.6.7. Представленный правоустанавливающий документ на объект адресации 

подтверждает право заявителя на объект адресации (в случае если право не зарегистрировано в 

ЕГРН); 

25.6.8. Сведения, указанные в запросе, подтверждены данными из ЕГРН на земельный 

участок; 

25.6.9. Данными выписки из ЕГРН подтверждено наличие основания для присвоения 

адреса объекту адресации; 

25.6.10. Данными выписки из ЕГРН подтверждено наличие основания для присвоения 

адреса машино-месту; 

25.6.11. Наименование объекта, указанное в запросе, соответствует проектной 

документации; 

25.6.12. По сведениям, указанным в запросе, в рамках межведомственного взаимодействия 

получено разрешение на строительство; 

25.6.13. Данными разрешения на строительство подтверждено основание для присвоения 

адреса объекту адресации; 

25.6.14. По сведениям, указанным в запросе, в рамках межведомственного взаимодействия 

получено разрешение на ввод объекта в эксплуатацию; 

25.6.15. Данные, указанные в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, подтверждают 

наличие основания для присвоения адреса объекту адресации; 

25.6.16. По сведениям, указанным в запросе, в рамках межведомственного взаимодействия 

получено уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта ИЖС или 

садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности; 

25.6.17. Данными уведомления о соответствии построенных или реконструированных 

объектов ИЖС и садового дома подтверждено наличие основания для присвоения адреса объекту 



адресации; 

25.6.18. По сведениям, указанным в запросе, в рамках межведомственного взаимодействия 

полученоуведомлениеосоответствииуказанныхвуведомленииопланируемыхстроительстве 

или реконструкции объекта ИЖС или садового дома параметров объекта ИЖС или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта ИЖС или садового дома на 

земельном участке; 

25.6.19. Данными уведомления о соответствии параметров, планируемых строительству 

или реконструкции объектов ИЖС или садового дома подтверждено наличие основания для 

присвоения адреса объекту адресации; 

25.6.20. Сведения, указанные в запросе, подтверждены данными из ЕГРН на здание 

(строение) сооружение; 

25.6.21. Сведения,указанныевзапросе,подтвержденыданнымиизЕГРНнапомещение; 

25.6.22. Данными выписки из ЕГРН подтверждено наличие основания для присвоения 

адреса помещению; 

25.6.23. По сведениям, указанным в запросе, в рамках межведомственного взаимодействия 

получено решение о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое; 

25.6.24. Данные, указанные в решении о переводе жилого помещения в нежилые или 

нежилые помещения в жилое, подтверждают наличие основания для присвоения адреса 

помещению; 

25.6.25. Сведения, указанные в запросе, подтверждены данными из ЕГРН на помещение, 

машино- место; 

25.6.26. Сведения,указанныевзапросе,подтвержденыданнымиизЕГРНнамашино-место; 

25.6.27. По сведениям, указанным в запросе, в рамках межведомственного взаимодействия 

получен акт переустройства (перепланировки); 

25.6.28. Даннымиактаозавершенииперепланировкиподтвержденоналичиеоснованийдля 

присвоения адреса помещению; 

25.6.29. По сведениям, указанным в запросе, в рамках межведомственного взаимодействия 

получена утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане 

территории; 

25.6.30. Данными схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

территории подтверждено основание для присвоения адреса объекту адресации. 

25.7. Критериями принятия решения для подуслуги «Аннулирование адреса объекту 

адресации»кроме подпунктов 25.6.1. – 25.6.3., 25.6.5. – 25.6.8., 25.6.20., 5.6.21., 25.6.23. пункта 25. 

Настоящего административного регламента являются: 

25.7.1. Данными выписки из ЕГРН подтвержден факт снятия с государственного 

кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации; 

25.7.2. Данными решения о переводе жилого помещения в нежилые или нежилые 

помещения в жилое подтвержден факт прекращения существования объекта адресации. 

25.8. Результатом осуществления административной процедуры является: подготовка 

проекта результата предоставления муниципальной услуги. 

Результат осуществления административной процедуры передается (направляется) 

ответственному должностному лицу лично, либо в электронном виде (при наличии технической 

возможности). 

25.9. Срокосуществленияадминистративнойпроцедурысоставляет–5рабочихдней. 

25.10. Способфиксации:регистрация. 

 

26. Выдачарезультатауслуги(направлениеуведомленияопринятомрешении) 

26.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие 

сформированных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Ответственныйзавыполнениеадминистративногодействия: уполномоченныйорган. 

26.2. Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде 

заявитель предъявляет следующие документы: 

1) документ,удостоверяющийличностьзаявителя; 

2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если 

от имени заявителя действует представитель); 



3) распискавполучениидокументов(приееналичииузаявителя). 

Специалист,ответственныйзаприемивыдачудокументов,привыдачерезультатапредоставления 

услуги на бумажном носителе: 

1) устанавливаетличностьзаявителялибоегопредставителя; 

2) проверяетправомочияпредставителязаявителядействоватьотименизаявителяпри 

получении документов; 

3) выдаетдокументы; 

4) регистрируетфактвыдачидокументоввсистемеэлектронногодокументооборота 

Уполномоченного органа и в журнале регистрации; 

5) отказываетввыдачерезультатапредоставлениямуниципальнойуслугивслучаях: 

- завыдачейдокументовобратилосьлицо,неявляющеесязаявителем(его представителем); 

- обратившеесялицоотказалосьпредъявитьдокумент,удостоверяющийеголичность. 

26.2.1. Направлениезаявителюрезультатапредоставлениямуниципальной услугивличный 

кабинет на ЕПГУ/РПГУ в форме выписки из ГАР или решения об отказе в присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса, или уведомления об отсутствии адреса в ГАР в 

режиме «реального времени». 

26.3. Критерий принятия решения: принятие решения о предоставлении услуги либо об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

26.4. Результатом административной процедуры является выдача, направление через 

ЕПГУ/РПГУ, посредством почтовой связи заявителю документа, подтверждающего принятие 

такого решения. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота Уполномоченного органа и в журнале регистрации. 

26.5. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры, в случае 

выдачи результата предоставления услуги на бумажном носителе, составляет не более 2 рабочих 

дней (в общий срок предоставления услуги не включается). 

В случае подачи заявления посредством ЕПГУ/РПГУ, при условии надлежащего 

функционирования (технической готовности) СМЭВ, а также при наличии технической 

возможности систем Республики Крым предоставление результата оказания услуги 

осуществляется в режиме «реального времени». 

27. Способфиксации: регистрация. 

 

27. Порядокосуществленияадминистративныхпроцедурвэлектроннойформе,втом 

числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, а также официального сайта Органа 

27.1. Получениеинформацииопорядкеисрокахпредоставленияуслуги 

ПосредствомЕПГУиРПГУобеспечиваетсявозможностьинформированиязаявителяв 

части: 

1) доступазаявителейксведениямоб услуге; 

2) копированиявэлектроннойформезапросаииныхдокументов,необходимыхдля 

полученияуслуги; 

3) подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных 

технологий запроса о предоставлении услуги; 

4) получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги, в 

случае подачи запроса в электронном виде, посредством ЕПГУ, РПГУ; 

5) получениярезультатапредоставленияуслугивэлектронной форме; 

6) осуществленияоценкикачествапредоставления услуги; 

7) досудебного (внесудебного) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа (организации), должностного лица Уполномоченного органа 

(организации) либо государственного или муниципального служащего. 

На официальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего услугу, 

обеспечивается возможность: 

1) доступазаявителейксведениямоб услуге; 

2) копирования в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для 



получения услуги; 

3) осуществленияоценкикачествапредоставления услуги; 

4) досудебного (внесудебного) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа (организации), должностного лица Уполномоченного органа 

(организации) либо государственного или муниципального служащего. 

 

27.2. Записьнаприемворган(организацию),МФЦдляподачизапросао 

предоставлении услуги 

ПредварительнаязаписьнаприемвМФЦосуществляетсянаофициальномсайтеГБУРК 

«МФЦ». МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 

длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема. 

 

27.3. Формированиезапроса 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ/РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 

иной форме. 

При заполнениизаявителеминтерактивной формыобеспечиваетсяавтозаполнениеформы из 

профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. В случае 

невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или 

витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную. 

При этом интерактивная форма содержит опросную систему для определения 

индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления Заявителем в 

целях получения муниципальной услуги. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 

некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется охарактере 

выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационногосообщения 

непосредственно в электронной форме заявления. 

Приформированиизаявлениязаявителюобеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б)возможностьпечатинабумажномносителекопииэлектроннойформызаявления; 

в)сохранениеранеевведенных вэлектронную формузаявлениязначений влюбой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 

ввода значений в электронную форму заявления; 

г)заполнениеполей электронной формызаявлениядоначалавводасведений заявителемс 

использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ/РПГУ в 

части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 

без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ/РПГУ к ранее поданным им заявлениям в 

течение не менее одного года, а также к частично сформированным уведомлениям – в течение не 

менее 3 месяцев. 

ЗаполненноеЗаявлениеотправляетсяЗаявителемвместесприкрепленнымиэлектронными 

образами документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 

Уполномоченный орган. 

Заявитель уведомляется о получении Уполномоченным органом заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в день подачи заявления посредством 

изменения статуса заявления в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ/РПГУ. 

 

27.4. Приемирегистрацияорганом(организацией)запросаииныхдокументов, 

необходимых для предоставления услуги 



Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 

заявления на ЕПГУ/РПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в 

следующий за ним первый рабочий день прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного 

органа, ответственного за прием и регистрацию заявление (далее – ответственное должностное 

лицо), посредством СМЭВ. 

Ответственноедолжностноелицо: 

- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ/РПГУ с периодом не 

реже 2 раз в день; 

- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 

- производитдействиявсоответствиисабзацем1настоящегоподраздела 

Административногорегламента. 

 

27.5. Взаимодействиеорганов,предоставляющихгосударственныеуслуги,органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении, предусмотренных 

частью1статьи1Федеральногозакона№210-ФЗ,государственныхимуниципальныхуслуг 

Взаимодействие органов, предоставляющих услуги, в части осуществления 

межведомственного электронного взаимодействия осуществляется согласно пункта 2 части 1 

статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, а также предоставление документов и информации в 

случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 Федерального закона № 210-ФЗ, осуществляется, в 

том числе, в электронной форме с использованием единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 

электронного взаимодействия по межведомственному запросу Уполномоченного органа, 

предоставляющего услугу, подведомственной государственному органу или органу местного 

самоуправленияорганизации,участвующейвпредоставлениипредусмотренныхчастью1 статьи 1 

Федерального закона № 210- ФЗ государственных и муниципальных услуг. 

 

27.6. Получениерезультатапредоставленияуслуги 

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 

направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ (при наличии технической 

возможности). 

 

27.7. Получениесведенийоходевыполнения запроса 

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 

муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ/РПГУ при 

условииавторизации.Заявительимеетвозможностьпросматриватьстатусэлектронногозаявления,атак

же информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое 

время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителюнаправляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 

предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых дляпредоставления 

муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 

предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 

муниципальной услуги либо мотивировать отказ в предоставлении муниципальной услуги. 



 

27.8. Осуществлениеоценкикачествапредоставления услуги 

Оценкакачествапредоставлениямуниципальной услуги вэлектронномвидедоступнадля 

заявителей посредством ЕПГУ/РПГУ. 

 

27.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

органа(организации),должностноголицаоргана(организации)либогосударственногоили 

муниципальногослужащего 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 

бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 

муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в 

порядке, установленном постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 20 ноября 2012 

года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 

процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг. 

 

28. Порядоквыполненияадминистративных процедур (действий) МФЦ 

28.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросао предоставлении муниципальной услуги, по 

иным вопросам, связаннымспредоставлениеммуниципальнойуслуги,атакже 

консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

При обращении заявителя в МФЦ за получением консультации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, сотрудник МФЦ, ответственный за выполнение административной 

процедуры (далее - сотрудник МФЦ), информирует заявителя: 

- осрокахпредоставлениямуниципальнойуслуги; 

- онеобходимыхдокументахдляполучениямуниципальной услуги; 

- о способах получения результата предоставления муниципальной услуги (в МФЦ, 

Уполномоченном органе); 

- о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги в случаях, указанных в 

пунктах 13.2., 13.3. настоящего административного регламента. 

При необходимости получения консультации в письменной форме сотрудник МФЦ 

рекомендует заявителю лично направить письменное обращение в Уполномоченный орган, 

разъяснив при этом порядок рассмотрения письменного обращения заявителя в соответствии с 

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации». 

 

28.2. Прием запросов заявителей о предоставлении 

муниципальнойуслугиииныхдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципально

йуслуги 

В МФЦ осуществляются прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, а также выдача документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, только при личном обращении заявителя либо его представителя, при 

наличии документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, документа, 

удостоверяющего полномочия представителя заявителя. 

Прием документов, полученных почтовым отправлением либо в электронной форме, не 

допускается. 

При обращении в МФЦ заявитель предоставляет документы, предусмотренные пунктами 9.1 

или 9.1.1. настоящего административного регламента. Заявитель также вправе предоставить иные 

документы, предусмотренные пунктом 10.1. настоящего административного регламента. 

В ходе приема документов, необходимых для организации предоставления муниципальной 

услуги, работник МФЦ: 

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, личность и полномочия 

представителя заявителя, срок действия таких документов; 

-отказывает в приеме документов в случаях отсутствия либо отказа в предоставлении 
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оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также 

предоставления недействительного документа, удостоверяющего личность заявителя, 

представителя заявителя; 

- проверяет верность оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, в 

случае если заявитель самостоятельно не заполнил форму заявления, по его просьбе работник 

МФЦ заполняет заявление в электронном виде; 

- в случае если в заявлении не указан адрес электронной почтызаявителя, предлагает указать 

его в целях возможности уточнения в ходе предоставления муниципальной услуги необходимых 

сведений путем направления электронных сообщений, а также в целях информирования о ходе 

оказания муниципальной услуги; 

-сверяет представленные заявителем копии документов с оригиналами таких документов, на 

копиях проставляет отметку об их соответствии оригиналам, заверяя своей подписью с указанием 

должности, фамилии и инициалов; 

- возвращаеторигиналыдокументовзаявителю; 

- вносит сведения в автоматизированную информационную систему МФЦ (далее - АИС 

МФЦ); 

- формирует два экземпляра расписки, содержащей перечень принятых у заявителя 

документов, с указанием даты и времени приема; 

- выдает заявителю один экземпляр расписки в подтверждение принятия МФЦ комплекта 

документов, предоставленных заявителем, второй экземпляр расписки передается в 

уполномоченный орган с комплектом документов; 

- сообщает заявителю о дате получения результата муниципальной услуги согласно 

подразделу 7. настоящего Административного регламента. 

МФЦ обеспечивает передачу заявления и документов в Уполномоченный орган в порядке и 

сроки,которыеустановленысоглашениемовзаимодействии,заключенныммеждуГБУРК 

«МФЦ» и Уполномоченным органом, но не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем приема 

заявления и документов о предоставлении услуги. 

Прием документов от экспедитора МФЦ или иного уполномоченного лица МФЦ, 

осуществляется сотрудниками уполномоченного органа вне очереди. 

В ходе приема документов ответственное лицо Уполномоченного органа проверяет 

комплектность документов в присутствии экспедитора МФЦ или иного уполномоченного лица 

МФЦ и подписывает 2 экземпляра сопроводительного реестра, один из которых возвращает 

экспедиторуили иномууполномоченномулицу МФЦ. 

В случае расхождения между фактическим количеством передаваемых дел и запросов с 

перечнем, указанным в сопроводительном реестре, сотрудник уполномоченного органа делает об 

этом отметку в двух экземплярах реестра, указывая, какие дела отсутствуют, незамедлительно, в 

присутствии экспедитора или иного уполномоченного лица МФЦ. 

Один экземпляр сопроводительного реестра передаваемых комплектов документов с 

отметкой об их получении, указанием даты, времени и подписью лица, принявшего документы, 

остается в МФЦ. 

ВслучаеотказавприемедокументовотэкспедитораМФЦили уполномоченноголицаМФЦ, 

должностное лицо уполномоченного органа незамедлительно, в присутствии экспедитора МФЦ 

или иного уполномоченного лица МФЦ, заполняет уведомление об отказе в приеме от МФЦ 

заявления и документов, принятых от заявителя, с указанием причины такого отказа. 

 

28.3. Выдача заявителю результата 

предоставлениямуниципальнойуслуги,втомчислевыдачадокументовнабумажномносителе,под

тверждающихсодержаниеэлектронных документов, направленных в МФЦ,по результатам 

предоставления муниципальной услуги 

органом,предоставляющиммуниципальнуюуслугу,атакжевыдачадокументов,включаясоставл

ениенабумажномносителе и заверение выписок из информационных систем 

органов,предоставляющихгосударственныеуслуги,иорганов, предоставляющих 

муниципальные услуги 

Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление услуги, 



посредством телефонной связи уведомляет МФЦ о готовности результата предоставления 

муниципальной услуги. Уполномоченный орган обеспечивает передачу результатапредоставления 

муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю не позднее 2 рабочих дней, следующих за 

днем окончания установленного действующим законодательством срока предоставления 

муниципальной услуги. 

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

уполномоченный орган, должностное лицо уполномоченного органа в письменном виде 

уведомляет заявителя, МФЦ о таком решении, с указанием причин отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Прием результатов муниципальной услуги МФЦ осуществляется на основании 

сопроводительного реестра, с указанием даты, времени и подписи экспедитора МФЦ или иного 

уполномоченного лица МФЦ, принявшего документы. 

Приобращениизаявителяилипредставителязаявителя за результатом оказания муниципальной 

услуги в МФЦ, работник МФЦ: 

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, личность и полномочия 

представителя заявителя, срок действия таких документов; 

Вслучаееслиуказанныедокументынепредставлены,либосрок их действия истек, результат 

государственной услуги не выдается. 

- при отсутствии оснований для отказа в выдаче результата, выдает заявителю результат 

муниципальной услуги; 

- принимаетраспискусподписьюзаявителяополучениирезультатамуниципальнойуслуги; 

- проставляетотметкув АИСМФЦовыдаче результата. 

В случае если заявитель или представитель заявителя отказывается получать результат 

муниципальной услуги и (или) проставлять свою подпись в подтверждение получения, результат 

услуги не выдается. Работник МФЦ проставляет на расписке отметку об отказе получения 

результата муниципальной услуги либо об отказе в проставлении заявителем своей подписи, 

указывая свою должность, Ф.И.О. и подпись. 

В случае если при получении результата муниципальной услуги в МФЦ заявителем или 

представителем заявителя выявлены опечатки и (или) ошибки, работник МФЦ предлагает 

заявителю обратиться за исправлением опечаток и (или) ошибок непосредственно в орган, 

предоставивший услугу. 

МФЦ обеспечивает хранение полученных от уполномоченного органа результатов 

предоставления услуги, предназначенных для выдачи заявителю или представителю заявителя, а 

также направляет по реестру невостребованные результаты предоставления услуги в 

уполномоченный орган, в сроки, определенные соглашением о взаимодействии. 

 

28.4. Иные действия, необходимые для предоставления 

муниципальнойуслуги,втомчислесвязанныеспроверкойдействительностиусиленнойквалифи

цированнойэлектронной подписи заявителя, использованной при обращении 

заполучениеммуниципальнойуслуги,атакжес установлением перечня средств удостоверяющих 

центров, которыедопускаютсядляиспользованиявцеляхобеспечения указанной проверки 

Приемдокументов,полученныхвэлектроннойформе,недопускается. 

 

29. Порядокисправлениядопущенныхопечатокиошибокввыданныхврезультате 

предоставления муниципальной услуги документах 

29.1. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в решении Уполномоченного органа (далее – заявление об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок). 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в решении 

Уполномоченногооргана,Уполномоченныйорган вноситисправлениявранее выданноерешение. 

Дата и номер выданного решения не изменяются, а в соответствующей графе решения 

Уполномоченного органа указывается основание для внесения исправлений и дата внесения 

исправлений. 

Решение Уполномоченного органа с внесенными исправлениями допущенных опечаток и 



ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в решение уполномоченного органа 

направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 18.1 настоящего Административного 

регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в 

течение 3 рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок. 

29.2. Исчерпывающий перечень оснований дляотказависправлениидопущенных опечаток и 

ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанному в пункте 2.1 настоящего 

Административного регламента; 

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, 

уведомлении о несоответствии. 
 

IV. Формыконтролязаисполнениемадминистративногорегламента 

30. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

должностнымилицамиположенийадминистративногорегламентаииныхнормативных 

правовыхактов,устанавливающихтребованиякпредоставлениюмуниципальнойуслуги,а 

также принятием ими решений 

30.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 

регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 

Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за 

предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 

письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного 

органа). 

 

31. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полнотыикачествапредоставлениямуниципальнойуслуги,втомчислепорядокиформы 

контролязаполнотойикачествомпредоставлениямуниципальнойуслуги 

31.1. Текущийконтрольосуществляетсяпутемпроведенияпроверок: 

решенийопредоставлении(оботказевпредоставлении)муниципальнойуслуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения,принятиярешенийиподготовкиответовнаобращенияграждан,содержащие 

жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

31.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

31.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 

Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой 

проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдениесроковпредоставлениямуниципальнойуслуги; 

соблюдениеположенийнастоящегоАдминистративногорегламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Основаниемдляпроведениявнеплановыхпроверокявляются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 

Федерации, нормативных правовых актов Республики Крым и нормативных правовых актов 

органов местного самоуправления Магазинского сельского поселения; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 

качество предоставления муниципальной услуги. 

Срокпроведенияпроверокнедолженпревышать20календарных дней. 

 

32. ОтветственностьдолжностныхлицУполномоченногоорганазарешенияи 



действия(бездействие),принимаемые(осуществляемые)имивходепредоставления 

муниципальнойуслуги 

32.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Республики Крым и 

нормативныхправовыхактоворгановместногосамоуправленияМагазинскогосельскогопоселения 

осуществляетсяпривлечениевиновныхлицкответственностивсоответствиисзаконодательством 

Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 

принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 

 

33. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлениеммуниципальнойуслуги,втомчислесостороныграждан,ихобъединенийи 

организаций 

33.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане,ихобъединенияиорганизациитакжеимеютправо: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента. 

33.2. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершениюнарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 

объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 

предложения. 

 

V. Досудебный(внесудебный)порядокобжалованиярешенийидействий 

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункциональногоцентра,атакжеихдолжностныхлиц,государственныхслужащих, 

работников 

34. Информациядлязаявителяоегоправеподать жалобу 

34.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решения 

Уполномоченного органа, а также его должностных лиц, МФЦ, специалистов МФЦ, руководителя 

МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке. 

34.2. Граждане имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и 

коллективные обращения, включая обращения объединений граждан, в том числе юридических 

лиц, в государственные органы, органы местного самоуправления и их должностным лицам, в 

государственные и муниципальные учреждения, и иные организации, на которые возложено 

осуществление публично значимых функций, и их должностным лицам. 

34.3. Граждане реализуют право на обращение свободно и добровольно. Осуществление 

гражданами права на обращение не должно нарушать права и свободы других лиц. 

 

35. Предмет жалобы 

35.1. Нарушение срока регистрации запроса (комплексного запроса) о предоставлении 

муниципальной услуги. 

35.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются,возложенафункцияпопредоставлениюсоответствующихгосударственныхили 



муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ; 

35.3. Требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации и (или) Республики Крым, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги. 

35.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Крым, муниципальнымиправовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя. 

35.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Крым, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

35.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики 

Крым, муниципальными правовыми актами. 

35.7. Отказ Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

35.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги. 

35.9. Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Крым, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полномобъеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

35.10. Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 

части 1 статьи 7 Федерального закона № 210 - ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

36. Органыгосударственной,муниципальнойвласти,организациидолжностныелица, 

которым может быть направлена жалоба 

36.1. В случае обжалования действий (бездействия) или решения Уполномоченного органа 

жалоба направляется на рассмотрение Главе Уполномоченного органа. 

В случае обжалования действий (бездействия) или решения органа местного 

самоуправления муниципального образования Республики Крым жалоба направляется на 

рассмотрение Главе органа местного самоуправления муниципального образования Республики 



Крым. 

В случае обжалования действий (бездействия) или решения Главы Уполномоченного 

органа, жалоба направляется в Красноперекопскую межрайонную прокуратуру. 

В случае обжалования действий (бездействия) или решения заместителя Главы 

Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, жалоба направляется на рассмотрение Главе Уполномоченного органа. 

В Уполномоченном орган для заявителей предусматривается наличие на видном месте 

книги жалоб и предложений. 

В случае обжалования действий (бездействия) или решения работника МФЦ, 

осуществляющегоприемдокументов,жалобанаправляетсянарассмотрениедиректоруГБУРК 

«МФЦ». 

В случае обжалования действий (бездействия) или решения директора ГБУ РК «МФЦ» 

(уполномоченного лица), жалоба направляется Учредителю ГБУ РК «МФЦ» - Министерству 

внутренней политики, информации и связи Республики Крым. 

В МФЦ для заявителей предусматривается наличие на видном месте книги жалоб и 

предложений. 

37. Порядокподачиирассмотренияжалобы 

37.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме 

(посредством ЕПГУ, РПГУ, официального сайта Уполномоченного органа, электронной почты), 

почтовойсвязью,входепредоставлениямуниципальнойуслуги,приличномобращениизаявителя в 

Орган, посредством телефонной «горячей линии» Совета министров Республики Крым. 

Жалобадолжнасодержать: 

1) наименование Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

38. Срокирассмотренияжалобы 

38.1. В случае досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба 

подлежитрассмотрениювтечение15рабочихдней содняеерегистрации,авслучаеобжалования отказа 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у 

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее 

регистрации.ЖалобарегистрируетсявУполномоченноморганевтечение1рабочегодня. 

39. Результатрассмотренияжалобы 

39.1. Порезультатамрассмотренияжалобыпринимаетсяодно изследующихрешений: 

а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Крым; 

2)в удовлетворениижалобы отказывается. 

39.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное 



полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры. 

40. Порядокинформированиязаявителяорезультатахрассмотренияжалобы 

40.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы. 

40.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу в 

целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 

услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

муниципальной услуги. 

40.3. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 

даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о 

порядке обжалования принятого решения. 

41. Порядокобжалованиярешенияпо жалобе 

41.1. Принятое, по результатам рассмотрения жалобы, решение может быть обжаловано в 

порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и (или) 

Республики Крым. 

42. Правозаявителянаполучениеинформацииидокументов,необходимыхдля 

обоснования и рассмотрения жалобы 

42.1. Заявитель вправе обратиться в Орган за получением информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в письменной форме, в том числе при 

личном обращении заявителя, или в электронном виде. 

43. Способыинформированиязаявителейопорядкеподачиирассмотренияжалобы 

43.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе получить на 

информационных стендах, в местах предоставления муниципальной услуги, посредством 

телефонной связи, при личном обращении, посредством почтовой связи, в электронном виде 

(ЕПГУ,РПГУ,официальныйсайтУполномоченногооргана,МФЦ,официальногосайтаГБУРК 

«МФЦ»,электроннаяпочтаУполномоченногооргана). 



приложение1 

кадминистративномурегламентупредоставления 

муниципальной услуги «Присвоение адреса 

объекту адресации, изменение и аннулирование 

такого адреса» 

Администрации   

 

 Лист №   Всего листов   

 

1 Заявление   2 Заявлениепринято 

регистрационный номер       

количество листов заявления      

количество прилагаемых документов   , 

в том числе оригиналов  , копий   , 

количество листов в оригиналах  , 

копиях   

ФИОдолжностноголица 

 
 

подпись должностного лица   

в 

______________________________ 

(наименованиеорганаместного 

самоуправления, органа 

 
 

государственной власти субъекта 

Российской Федерации - городов 

федеральногозначенияилиоргана 

местного самоуправления 

внутригородскогомуниципального 

образования города федерального 

значения, уполномоченного 

закономсубъектаРоссийской 

Федерациинаприсвоениеобъектам 

адресации адресов) 

дата«»  г. 

3.1 Прошувотношенииобъектаадресации: 

Вид: 

 Земельныйучасток  Сооружение  Объект 

незавершенного 

строительства  Здание  Помещение 

3.2 Присвоитьадрес 

Всвязи с: 

 Образованиемземельногоучастка(ов)изземель,находящихсявгосударственной или 

муниципальной собственности 

Количествообразуемыхземельных 

участков 

 

Дополнительнаяинформация:  

   

 

Образованиемземельногоучастка(ов)путемразделаземельногоучастка 



Количествообразуемыхземельных 

участков 

 

Кадастровыйномерземельного 

участка, раздел которого 

осуществляется 

Адресземельногоучастка,разделкоторого 

осуществляется 

  

 

 Образованиемземельногоучасткапутемобъединенияземельных участков 

Количествообъединяемых 

земельных участков 

 

Кадастровыйномеробъединяемого 

земельного участка <1> 

Адресобъединяемогоземельногоучастка<1> 

  

 

 

 Лист №   Всего листов   

 

  Образованиемземельногоучастка(ов)путемвыделаизземельногоучастка 

Количествообразуемыхземельных 

участков (за исключением 

земельного участка, из которого 

осуществляетсявыдел) 

 

Кадастровыйномерземельного 

участка, из которого 

осуществляетсявыдел 

Адресземельногоучастка,изкоторого 

осуществляется выдел 

  

 

 Образованиемземельногоучастка(ов)путемперераспределенияземельных участков 

Количествообразуемыхземельных 

участков 

Количествоземельныхучастков,которые 

перераспределяются 

  

Кадастровыйномерземельного 

участка, который 

перераспределяется<2> 

Адресземельногоучастка,который 

перераспределяется <2> 

  

 

 Строительством,реконструкциейздания,сооружения 



Наименование объекта 

строительства(реконструкции)в 

соответствии с проектной 

документацией 

 

Кадастровыйномерземельного 

участка, на котором 

осуществляетсястроительство 

(реконструкция) 

Адресземельногоучастка,накотором 

осуществляетсястроительство(реконструкция) 

  

 

 Подготовкойвотношенииследующегообъектаадресациидокументов, 

необходимыхдляосуществлениягосударственногокадастровогоучетауказанного 

объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о 

градостроительнойдеятельностидляегостроительства,реконструкциивыдача 

разрешения на строительство не требуется 

Типздания,сооружения,объекта 

незавершенного строительства 

 

Наименование объекта 

строительства(реконструкции) 

(при наличии проектной 

документацииуказываетсяв 

соответствии с проектной 

документацией) 

 

Кадастровыйномерземельного 

участка, на котором 

осуществляетсястроительство 

(реконструкция) 

Адресземельногоучастка,накотором 

осуществляетсястроительство(реконструкция) 

  

 

 Переводомжилогопомещениявнежилоепомещениеинежилогопомещенияв жилое 

помещение 

Кадастровыйномерпомещения Адреспомещения 
 



 
 

 Лист №   Всего листов   

 

  Образованиемпомещения(ий)вздании,сооружениипутемразделаздания, сооружения 

  Образованиежилого 

помещения 

Количествообразуемых 

помещений 

 

 Образованиенежилого 

помещения 

Количествообразуемых 

помещений 

 

Кадастровыйномерздания, 

сооружения 

Адресздания,сооружения 

  

 

Дополнительнаяинформация:  

 

 

 Образованиемпомещения(ий)вздании, сооружениипутемразделапомещения 

Назначениепомещения 

(жилое (нежилое) 

помещение)<3> 

Видпомещения<3> Количествопомещений 

<3> 

   

Кадастровыйномерпомещения, 

разделкоторого осуществляется 

Адреспомещения,разделкоторого осуществляется 

  

 

Дополнительнаяинформация:  

 

 

 Образованиемпомещениявздании,сооружениипутемобъединенияпомещенийв 

здании, сооружении 

  Образованиежилого 

помещения 

 Образованиенежилогопомещения 



 Количествообъединяемых 

помещений 

 

Кадастровыйномер 

объединяемогопомещения<4> 

Адресобъединяемогопомещения<4> 

  

 

Дополнительнаяинформация:  

 

 

 Образованиемпомещениявздании,сооружениипутемпереустройстваи(или) 

перепланировки мест общего пользования 

  Образованиежилого 

помещения 

 Образованиенежилогопомещения 

Количествообразуемых 

помещений 

 

Кадастровыйномерздания, 

сооружения 

Адресздания,сооружения 

  

 

Дополнительнаяинформация:  

 

 

 

 Лист №   Всего листов   

 

3.3 Аннулироватьадресобъекта адресации: 

Наименованиестраны  

Наименованиесубъекта 

Российской Федерации 

 

Наименованиемуниципального 

района, городского округа или 

внутригородскойтерритории(для 

городовфедеральногозначения)в 

составе субъекта Российской 

Федерации 

 



 Наименованиепоселения  

Наименованиевнутригородского 

района городского округа 

 

Наименованиенаселенного 

пункта 

 

Наименование элемента 

планировочнойструктуры 

 

Наименованиеэлементаулично- 

дорожной сети 

 

Номерземельногоучастка  

Типиномерздания,сооружения или 

объекта незавершенного 

строительства 

 

Типиномерпомещения, 

расположенноговзданииили 

сооружении 

 

Типиномерпомещенияв 

пределахквартиры(вотношении 

коммунальных квартир) 

 

Дополнительнаяинформация:  

 

 

Всвязи с: 

 Прекращениемсуществованияобъектаадресации 

Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, 

указаннымвпунктах1и3части2статьи27Федеральногозаконаот24июля2007 года № 

221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание 

законодательстваРоссийскойФедерации,2007,№31,ст.4017;2008,№30,ст. 

3597;2009, №52, ст. 6410;2011, №1,ст. 47; №49, ст.7061; №50,ст. 7365; 2012, 

№31,ст.4322;2013,№ 30,ст.4083;официальныйинтернет-порталправовой 

информацииwww.pravo.gov.ru,23декабря2014г.) 

Присвоениемобъектуадресациинового адреса 

Дополнительнаяинформация:  

 

 

 

 Лист №   Всего листов   

consultantplus://offline/ref%3D7CFA13668D277B0CC46093AFC7BB392712DBE1C12784133EFA806513FF195F6DEE835ADFFAA27A91eFYDK
consultantplus://offline/ref%3D7CFA13668D277B0CC46093AFC7BB392712DBE1C12784133EFA806513FF195F6DEE835ADFeFYAK
http://www.pravo.gov.ru/


 

 

 

4 Собственникобъектаадресацииилилицо,обладающееинымвещнымправомна 

объект адресации 

  физическоелицо: 

  

фамилия: 

 

имя(полностью): 

отчество 

(полностью)(при 

наличии): 

ИНН(при 

наличии): 

    

документ, 

удостоверяющий 

личность: 

вид: серия: номер: 

   

датавыдачи: кемвыдан: 

«»  г.  

 

почтовыйадрес: телефон длясвязи: 
адресэлектроннойпочты 

(при наличии): 

   

 

 юридическоелицо,втомчислеоргангосударственнойвласти,иной 

государственный орган, орган местного самоуправления: 

 полное наименование:  

 

ИНН(дляроссийского 

юридического лица): 

КПП(дляроссийскогоюридического лица): 

  

страна регистрации 

(инкорпорации)(для 

иностранного 

юридическоголица): 

датарегистрации(для 

иностранного 

юридического лица): 

номеррегистрации(для 

иностранного 

юридического лица): 

  

«»  г. 

 

 

почтовыйадрес: телефондлясвязи: адресэлектроннойпочты 

(при наличии): 

   

 



   Вещноеправонаобъектадресации: 

  правособственности 

  правохозяйственноговеденияимуществомнаобъект адресации 

  правооперативногоуправленияимуществомнаобъектадресации 

  правопожизненнонаследуемоговладенияземельным участком 

  правопостоянного(бессрочного)пользованияземельным участком 

5 Способполучениядокументов(втомчислерешенияоприсвоении объектуадресации 

адресаили аннулировании его адреса, оригиналовранеепредставленных документов, 

решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса): 

 Лично  Вмногофункциональномцентре 

 Почтовымотправлениемпо 

адресу: 

 

 

 ВличномкабинетеЕдиногопорталагосударственныхимуниципальныхуслуг, 

региональных порталов государственных и муниципальных услуг 

 Вличномкабинетефедеральнойинформационнойадреснойсистемы 

 Наадресэлектроннойпочты(для 

сообщения о получении 

заявленияидокументов) 

 

 

6 Распискувполучениидокументовпрошу: 

 Выдатьлично Расписка получена:   

(подписьзаявителя) 

 Направить почтовым 

отправлениемпоадресу: 

 

 

 Не направлять 

 

 Лист №   Всего листов   

 

7 Заявитель: 

 Собственникобъектаадресацииилилицо,обладающееинымвещнымправомна объект 

адресации 

 Представительсобственникаобъектаадресацииилилица,обладающегоиным вещным 

правом на объект адресации 

  физическоелицо: 



    

фамилия: 

 

имя(полностью): 

отчество 

(полностью)(при 

наличии): 

ИНН(при 

наличии): 

    

документ, 

удостоверяющий 

личность: 

вид: серия: номер: 

   

датавыдачи: кемвыдан: 

«»  г.  

 

почтовыйадрес: телефондлясвязи: 
адресэлектроннойпочты 

(при наличии): 

   

 

наименованиеиреквизитыдокумента,подтверждающегополномочия 

представителя: 

 

 

юридическоелицо,втомчислеоргангосударственнойвласти,иной 

государственный орган, орган местного самоуправления: 

полное наименование:  

 

КПП(дляроссийского 

юридического лица): 

ИНН(дляроссийскогоюридического лица): 

  

страна регистрации 

(инкорпорации)(для 

иностранного 

юридическоголица): 

датарегистрации(для 

иностранного 

юридического лица): 

номеррегистрации(для 

иностранного 

юридического лица): 

  

«»  г. 

 

 

почтовыйадрес: телефондлясвязи: 
адресэлектроннойпочты 

(при наличии): 

   

 



   наименованиеиреквизитыдокумента,подтверждающегополномочия 

представителя: 

 

 

8 Документы,прилагаемыек заявлению: 

 

 

 

Оригинал в количестве  экз., на  л. Копия в количестве  экз., на  л. 

 

 

 

Оригинал в количестве  экз., на  л. Копия в количестве  экз., на  л. 

 

 

 

Оригинал в количестве  экз., на  л. Копия в количестве  экз., на  л. 

9 Примечание: 

 

 

 

 

 

 

 Лист №   Всего листов   

   

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 

передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 

иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках 

предоставленияорганами,осуществляющимиприсвоение,изменениеианнулирование 

адресов,всоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации),втомчислев 



V 

 автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, 

осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях 

предоставления государственной услуги. 

11 Настоящимтакжеподтверждаю,что: 

сведения,указанныевнастоящемзаявлении,надатупредставлениязаявления достоверны; 

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и 

содержащиесявнихсведениясоответствуютустановленнымзаконодательством 

Российской Федерации требованиям. 

12 Подпись Дата 

 
 

(подпись) 

 
 

(инициалы,фамилия) 
«»  г. 

13 Отметкаспециалиста,принявшегозаявлениеиприложенныекнемудокументы: 

 

 

 

 

 

 

<1>Строкадублируетсядлякаждогообъединенногоземельного участка. 

<2>Строкадублируетсядлякаждогоперераспределенногоземельного участка. 

<3>Строкадублируетсядлякаждогоразделенногопомещения. 

<4>Строкадублируетсядлякаждогообъединенного помещения. 

Примечание. 

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - 

заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата A4. На каждом 

листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в 

пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее 

количество листов, содержащихся в заявлении. 

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив 

выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: «V» 

 

( ). 

 

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом 

органа местногосамоуправления,органагосударственнойвластисубъектаРоссийскойФедерации 

- города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского 

муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом 

указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, с 

использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), 

имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие 

заполнению, из формы заявления исключаются. 



приложение2 

кадминистративномурегламентупредоставления 

муниципальной услуги «Присвоение адреса 

объекту адресации, изменение и аннулирование 

такого адреса» 

Администрации   

 

ФОРМА 

решенияоботказевприсвоенииобъектуадресацииадресаили 

аннулировании его адреса 

 

 

(Ф.И.О.,адресзаявителя(представителя)заявителя) 
 

(регистрационныйномерзаявленияоприсвоении 

объектуадресацииадресаилианнулированииего адреса) 

 

Решениеоб отказе 

вприсвоенииобъектуадресацииадресаилианнулированииегоадреса 

 

от   N   
 

 

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной 

властисубъектаРоссийскойФедерации-городафедеральногозначенияилиоргана местного 

самоуправления внутригородского муниципального 

образованиягородафедеральногозначения,уполномоченногозакономсубъектаРоссийской

Федерации) 

 

сообщает, что  , 
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, 

наименование,номеридатавыдачидокумента,подтверждающеголичность,почтов

ыйадрес-

дляфизическоголица;полноенаименование,ИНН,КПП(дляроссийскогоюридичес

коголица),страна,датаиномеррегистрации(дляиностранного юридического 

лица), почтовый адрес - для юридического лица) 

 

наоснованииПравилприсвоения,изменения и аннулированияадресов, утвержденных 

постановлениемПравительстваРоссийскойФедерации от 19 ноября 2014 г. N 1221, отказано в присвоении 

(аннулировании) адреса следующему 

(нужноеподчеркнуть) 

объекту адресации  . 
(вид и наименование объекта адресации, 

описаниеместонахожденияобъектаадресациивслучаеобращениязаявителяо присвоении объекту 

адресации адресаадресобъектаадресациивслучаеобращениязаявителяобаннулировании его адреса) 
в связи с  

  . 
(основание отказа) 

Уполномоченноелицоорганаместногосамоуправления,органа 

государственнойвластисубъектаРоссийскойФедерации-города федерального значения или органа 

местногосамоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 

значения,уполномоченного законом субъекта Российской Федерации 
 

 

(должность,Ф.И.О.) (подпись) 

 

М.П. 

http://ivo.garant.ru/document?id=70703770&sub=1000
http://ivo.garant.ru/document?id=70703770&sub=0


приложение3 

кадминистративномурегламентупредоставления 

муниципальной услуги «Присвоение адреса 

объекту адресации, изменение и аннулирование 

такого адреса» 

Администрации   
 

 

 

 

 

 

Выдана 

РАСПИСКАВПОЛУЧЕНИИДОКУМЕНТОВ 

№  от   
(соответствует реквизитам, 

указаннымвжурналерегистрации) 

 
 

(Ф.И.О.заявителя) 

Переченьдокументов,представленныхзаявителемсамостоятельно: 1. 

2. 

3. 

4. 

5. 
 

6. 
 

 

Переченьдокументов,которыебудутполученыпомежведомственнымзапросам(заполняетсяв случае, 

если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе): 

1. 
 

2.   

3. 

4. 

5. 

6. 
 

 

(должность,Ф.И.О.должностноголица,подписьвыдавшегорасписку 


